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Совместная программа 
«Национальные меньшинства в России: 
развитие языков, культуры, СМИ и гражданского общества»
	Cовет Европы 
Европейская Комиссия 
	Министерство регионального развития Российской Федерации



Конкурс заявок
Приложение 1: форма заявки


Контактное лицо:

Мешайкина Виктория Владимировна 

Тел./ факс:  +7 (495) 775 3752

CFP.RUSMIN.DGIV@coe.int
www.coe.ru
Заявки присылать на адрес:
CFP.RUSMIN.DGIV@coe.int

Секретариат программы уведомит о получении каждой заявки и сообщит регистрационный номер заявки. Данный номер будет необходимо упоминать во всей последующей переписке.  
Крайний срок подачи проектов:

31 января 2010
После указанного срока заявки приниматься не будут
Введение
Перед написанием проекта заявителю необходимо внимательно ознакомиться с требованиями, указанными в «Руководстве для заявителей». Невыполнение хотя бы одного из данных требований может привести к отрицательному ответу.  
Перед заполнением заявки внимательно изучите следующие положения:

· заявки принимаются в одном электронном письме (e-mail). Электронное письмо должно содержать форму заявки (см. приложение 1), бюджет проекта (см. приложение 2), контрольный лист (см. приложение 3) и сведения и документы о заявителе (см. 2.2.2);
· пожалуйста, не вставляйте в колонтитулы символику Вашей организации. Заявка должна быть написана в простом формате WORD, без каких-либо дополнений;
· строго соблюдайте форму заявки, приведенную ниже, сохраняя предложенную последовательность всех пунктов;
· в заявку не следует вставлять презентацию Вашей организации или резюме Ваших сотрудников. Их можно приложить в качестве сопроводительных документов;
· Заявка не должна превышать десяти страниц.

Вопросы по конкурсной документации принимаются по электронной почте не позднее, чем за 14 дней до крайнего срока подачи заявок. Ответы на полученные вопросы будут направлены не позднее, чем за 5 дней до крайнего срока подачи заявок.   

Форма заявки
1. Заявитель и партнерские организации (максимально 3 страницы)
1.1.  Информация об организации Заявителя

	Название организации

	

	Организационно правовая форма 

	

	Регистрационный номер


	

	Дата регистрации

	

	Место регистрации

	

	Юридический адрес

	

	Фактический адрес (почтовый индекс, город, улица, номер дома, офиса)
	

	Телефон заявителя: (код страны, код города, телефон)
	

	Факс заявителя: (код страны, код города, телефон)
	

	E-mail/веб-сайт
	


1.2. Контактное лицо(а) заявителя

Так как не исключено, что мы будем связываться с Вами, в том числе, в праздничные дни, пожалуйста, укажите, по крайней мере, одно контактное лицо, с которым мы можем связаться в любое время

	Имя


	

	Телефон: (код страны, код города, телефон)


	

	E-mail:


	


1.3. Управленческая компетентность заявителя
	Сфера деятельности/компетенция

(кратко опишите сферы, в которых организация-заявитель реализовывала свои мероприятия)
	

	Количество сотрудников и привлеченных специалистов
(укажите кратко)
	

	Аналогичный опыт/проекты в прошлом
(укажите список проектов или другой опыт по реализации подобных мероприятий в соответствии с конкурсом; не более 5 срок по каждому проекту; приложите подтверждающие документы). 
	


1.4 Партнеры (если имеются)
	Партнер 1
Название:

Место регистрации:

Организационно правовая форма:

Юридический адрес (почтовый индекс, город, улица, номер дома, офиса):
	

	Партнер 2

Название:

Место регистрации:

Организационно правовая форма:

Юридический адрес (почтовый индекс, город, улица, номер дома, офиса):

Примечание: укажите всех партнеров, при необходимости добавьте новые строки
	


2. Информация о проекте (максимально 1 страница)
2.1 Краткая информация о проекте
	Название проекта
(Название не должно содержать сокращений, должно быть лаконичным и раскрывать суть проекта)
	

	Дата начала
(не ранее 1 июня и не позднее 1 сентября 2010 г.) 
	

	Продолжительность (в месяцах)
(не более 12 месяцев)
	

	Географический охват

(укажите список мест, откуда будут представлены участники; укажите регионы, территории или города, которые получат пользу от реализации проекта)
	

	Место реализации проекта
(город или регион, где будут проходить мероприятия) 
	

	Язык(и) проекта

(т.е. какой язык/языки будет использоваться участниками проекта) 
	

	Приоритет проекта
(см. п. 1.2 «Руководства для заявителей»)
	


2.2. Финансирование проекта 

	Запрашиваемая сумма (в евро) 
	

	Финансирование из других источников
(если проект будет софинансироваться из других источников, укажите источник, сумму и строки расходов) 
	Заполните таблицу ниже


	 
	сумма (евро)
	Процент от общей суммы (%)

	Финансовый взнос заявителя 
	 
	 

	Взнос Совета Европы по данной заявке
	 
	 

	Взнос(ы) из других источников: 
	 
	 

	Название
	 
	 

	Название
	 
	 

	Название (при необходимости добавьте новые строки)
	 
	 

	 
	 
	 

	ОБЩАЯ СТОИМОСТЬ ПРОЕКТА 
	 
	 


3. Описание проекта (максимально 3 страницы)

3.1. Цель/и и задачи проекта 
Пожалуйста, укажите общую цель/и проекта, решению которой проект способствует, и задачи,  которые достигаются в рамках проекта. 

3.2. Актуальность проекта 
Предоставьте следующую информацию: 

- описание и анализ проблем, на решение которых направлен проект, 

- целевая группа/бенефициары проекта, с указанием их примерной численности,

- опишите нужды целевой группы/бенефициаров проекта,

- релевантность проекта целям и задачам, а также приоритетам «см. 1.2. Руководство для заявителей».  

3.3.  Ожидаемые результаты
Укажите, как проект поможет решить указанные выше нужды и проблемы целевой группы/ бенефициаров. Информация должны быть конкретной и, по возможности, указана в цифрах. Опишите возможности распространения и расширения результатов проекта (мультипликационный эффект). 

3.4. Эффективность проекта 

Предоставьте следующую информацию: 
· критерии оценки/индикаторы, которые будут использованы для оценки достижений
;
· источники верификации (способ проверки) каждого из вышеуказанных критериев оценки/индикаторов
. 
4. Методология и рабочий план (максимально 2 страницы)
4.1. Методология 
Пожалуйста, предоставьте следующую информацию:
· методы реализации и причины выбора данной методологии,
· ⁭если проект является продолжение предыдущего мероприятия, объясните, как будет построен проект на результатах предыдущего мероприятия, 
· ⁭если проект является частью большей программы, объясните, как он скоординирован с данной программой и другим возможно планируемым проектом,
· ⁭последовательность процедур и внутренняя оценка,
· ⁭роль и участие в проекте различных субъектов и участников (местные партнер(ы), целевые группы, местные органы власти и т.д.),
· ⁭организационная структура и команда, предложенная для выполнения проекта. 
4.2. Рабочий план
Пожалуйста, предоставьте следующую информацию:
· определите и детально опишите каждое мероприятие, которое будет осуществлено для достижения результатов; обоснуйте выбор мероприятий, укажите их последствия и взаимосвязь и укажите, где необходимо, роль каждого партнера в мероприятии;
· опишите детальную программу каждого мероприятия, указав, где необходимо, предварительные даты, места, темы, выступающих, типы участников и т.д.;
· предоставьте рабочий план, используя следующий формат: 

	Мероприятие
	месяц 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Организация - исполнитель

	Подготовка Мероприятие 1 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Партнер 2

	Выполнение Мероприятие 1 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заявитель

	Подготовка Мероприятие 2 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заявитель

	Выполнение Мероприятие 2 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Партнер 1

	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Стабильность и долгосрочность результатов проекта (максимально 1 страница)
⁭
Опишите необходимые предпосылки и условия в течение и после реализации проекта.

· ⁭предоставьте список вероятных негативных последствий (включая перечень возможных рисков) для каждого из предложенных мероприятий,
· ⁭объясните, как будет обеспечиваться устойчивость после завершения проекта. Это может включать необходимы меры и стратегии при реализации проекта, мероприятия по оценке проекта, собственность целевой группы/бенефициаров.
При описании необходимых предпосылок и условий в течение и после реализации проекта, укажите отдельно для каждого из следующих аспектов: 

 - финансовая стабильность (как будут спонсироваться мероприятия после того, как финансовая поддержка Совета Европы закончится),
-  структурная стабильность (продолжат ли свое существование структуры, организующие мероприятия по его завершении),

-  законодательный уровень, если применим (каков будет конструктивный вклад мероприятия – например, приведет ли это к улучшению законодательств, свода правил, методов и т.п.). 
� Должна быть указана только ОДНА организация, которая будет ответственна за общее административное и финансовое управление проектом


� Копия документа о регистрации должна быть приложена к заявке 


� Например, «по меньшей мере 50 представителей некоммерческих организаций от вех групп в регионе/городе/муниципальном округе Х развили Y навыки в результате обучения»


� Например, адрес веб сайта, статьи из СМИ, фото и видео материалы, публикации, списки участников и их координаты и др. 
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