Uniao Europeia

Instrumento Europeu para Democracia e
Direitos Humanos (IEDDH)

Convite para a apresentacao de propostas

Referencia: EuropeAid/ 136-792/DD/ACT/MZ

Sessao de Informacao: Propostas Completas
Delegacao da Unido Europeia em Maputo,
17 de Junho de 2015

Objectivos da sessao

Clarificar critérios de elegibilidade
Informar sobre segunda fase: Proposta completa

Responder a perguntas especificas




Submissao da Proposta Completa

Documentos a completar

Anexo A: Formuldario de Apresentacao , Parte B
Anexo B: Orc¢amento

Anexo C: Quadro logico

Anexo D: Ficha de identificacdo juridica

Anexo E: Ficha de identificacao financeira

DOCUMENTOS PARA INFORMACAO
Anexo G: Modelo de contrato de subvengao
Anexo H: Ajudas de custo (didrias)
Anexo K: Orientagdes sobre custos simplificados
Anexo J: Informagdes sobre o regime fiscal
Lembrar de anexar: Quadro 1dgico, Orcamento detalhado, lista de
controlo preenchida, declara¢ao do requerente, Respeitar o
numero de paginas

* % %

3 Elegibilidade: Critérios?

* Kk

Elegibilidade dos intervenientes: as
entidades que propdem ou participam na
realizacao do projecto a diferentes niveis.

Elegibilidade da accao: o tipo de projecto e
actividades propostas

Elegibilidade dos custos: despesas para a
realizagao do projecto




* L] L] L] L] .
(e Elegibilidade dos intervenientes:
S Critérios?

Quem sao os intervenientes?

Todas as entidades envolvidas na realizacao do projecto
a diferentes niveis e com papéis e responsabilidades
diferentes

Podem ser:

Requerente e co-requerentes, Entidades afiliadas
Entidades associadas

Importante verificar os critérios de elegibilidade antes
de submeter a proposta!

womm FElegibilidade dos
intervenientes: Critérios?

O Requerente deve:

»Ter personalidade juridica e Nao ter fins
lucrativos

»Ser uma organizacao da sociedade civil

»>Justificar experiéncia na area dos Direitos
Humanos e da Democracia

»>Ser directamente responsavel pela preparagao
e gestao da ac¢ao e ndo agir como intermediario




N Elegibilidade dos
Ea intervenientes: Critérios?

Organizacoes da Sociedade Civil

Incluindo:
ONGs Mog¢ambicanas e Internacionais
Organizagdes comunitarias de base
Fundagoes Politicas Independentes
Sindicatos
Institui¢des educativas de nivel superior

organizagbes sem fins lucrativos do sector
privado e as respectivas redes a nivel local,
nacional, regional e internacional

EM Elegibilidade dos intervenientes:
Critérios?

* gk

» Para os requerentes mocambicanos:

— Ser estabelecido por um acto de registo
conforme o direito mogcambicano.

— Ter pelo menos um ano de registo




0 N Elegibilidade dos intervenientes:
>* * g
A Critérios?

» Para os requerentes internacionais:

— Ter pelo menos trés anos de registo

— Justificar dois anos de actividades em
Mocambique

Obrigatdria uma parceria com um actor
local (co-requerente)

* ] L] L] L] .
(e Elegibilidade dos intervenientes:
g Critérios?

Elegibilidade do co-requerente:
Mesmos critérios do requerente

Deve:
Ser descrito no formulario
Assinar o mandato a favor do requerente:

O co-requerente pode ser mudado/retirado
no Pedido Completo




Elegibilidade: Critérios?

Elegibilidade das entidades afiliadas:
Mesmos critérios do requerente

Entidades juridicas com vinculo juridico ou financeiro
com o requerente:

Entidades do mesmo grupo : controladoras, controladas
ou irmas / Membros da rede do Beneficiario (
juridicamente reconhecida)

Deve:

Ser descrita no formulario Assinar a declaracao

A entidade afilada pode ser mudada/retirada no
Pedido Completo

I Elegibilidade dos intervenientes:
* *
WA Criterios?

* 4 Kk

Associado:
Outra organizacao que participa na acgao
Nao é beneficiario da subvencao

Participa na execucao de algumas
actividades

Nao assina nenhuma declaragao
Nao ha condig¢oes de elegibilidade
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{ *:* Elegibilidade da Accao: Critérios?

* %

Duracao
Entre 24 e 36 meses

Pode ser alterada no Pedido completo desde que
nao mude a logica da intervencao (objectivos e
resultados)

Localizacao

Pode ser alterada no Pedido completo desde que
nao mude a logica da intervencao (objectivos e
resultados)

* % %

{ *:* Elegibilidade da Accao: Critérios?

* %

Actividades obrigatdrias: Para além das actividades
necessarias para o alcance do objectivo especifico do
projecto:

Monitoria e avaliacao

Auditoria

Participagao em reunides/eventos organizados pela DelUE

Supervisao financeira/administrativa do projecto

Visibilidade
Novas actividades podem ser acrescentadas no

Pedido Completo desde que nao alterem a
légica da intervencao




* X %

(S Elegibilidade dos custos:
gt Contribuicio da UE

Minimo € 100,000 — — Maximo € 400,000

Para os requerentes mocambicanos:
Minimo: 50% dos custos aceites totais da accao
Maximo: 95% dos custos aceites totais da ac¢ao

Para os requerentes internacionais:
Minimo: 50% dos custos aceites totais da accao
Maximo: 80% dos custos aceites totais da ac¢ao

Contribuigao em dinheiro, ndo em espécie

Orcamento global 250.000 EUR, co-financiamento
requerido 80% =Valor subvencdao 200.000 EUR

e Elegibilidade dos custos:
W Novidades

Apoio Financeiro a Terceiros :

Os beneficidrios de subvengdoes tém a
possibilidade de apoiar financeiramente
terceiros (“Concessao de Subsubvengdes”’) —
parte 2.1.4 das orientagoes.

O processo de escolha dos beneficidrios deve ser
detalhado.




il Elegibilidade dos custos:
gasam Custos obrigatorios

Custos obrigatorios:
Parte 2.1.5 das orientacoes

oGestor Financeiro/Administrativo de Projecto
dedicado ao projecto com um minimo de 50% do
seu tempo.

oMonitoria e avaliagao

oParticipagao em reunides/eventos organizados
pela UE

Elegibilidade dos custos?

Variacao max. autorizada entre doc. sintese e
pedido completo: 20 % da contribui¢ao UE

Orgamento ¢ uma estimativa e um limite global dos
custos elegiveis

Para serem aceites, as despesas deverao refletir custos
efectivamente incorridos

Refletir com clareza as actividades descritas na proposta

Orcamento deve ser realista e apresentar uma boa
relacao custo/eficacia:

Plausivel, razoavel, nao desmesurado




RSN Elegibilidade dos custos?

* gk

Custos directos elegiveis:
Pessoal afectado a Acgao

Custos de viagem

Aquisi¢ao de equipamento

Bens consumiveis

Contratos assinados pelo requerente

Servicos (auditoria, tradugao, bancarios, etc...)
Impostos nao recuperados (sob condi¢ao de prova)
Custos Simplificados

Reserva para Imprevistos (5%)

Custos indirectos elegiveis (7%)

* X %

RSN Elegibilidade dos custos?

* gk

Custos nao elegiveis (2.1.5)
Contribui¢des em espécie
Dividas

ProvisGes para perdas ou potenciais passivos futuros

Aquisigoes de terrenos ou de edificios

Perdas cambiais

Crédito a terceiros

Custos salariais do pessoal das administra¢des nacionais

Custos salariais do pessoal, da organizacdo requerente e co-
requerente, que dedica a agdo menos de 20% do tempo

As taxas, incluindo o IVA. No entanto, estas serdao consideradas
elegiveis caso o requerente possa provar que nao podem ser
recuperadas (ele sera tratado caso por caso)

No ambito de competi¢des / concursos, os prémios em dinheiro nédo
serdo elegiveis




* X %

e Elegibilidade dos custos?
B8 Custos simplificados

Defini¢do: custos que uma vez aprovados, nao devem ser
corroborados por documentos contabilisticos ou comprovativos
(sem controlo ex post)

3 opgoes (ver Anexo K):

Custos wunitarios : algumas categorias especificas claramente
identificadas, montante por unidade

- ex: pequenas deslocagdes locais nas zonas rurais

Montantes fixos: cobrem em termos globais algumas categorias
claramente identificadas

- ex: custo global de organizacdo de uma cerimonia

Financiamento a taxa fixa (percentagem): cobrem alguns custos
especificos proporcionais ao uso real pelo projecto mediante
aplicagdo de uma percentagem fixada ex ante

- ex: funcionamento do escritério como % dos salarios

* X %

e Elegibilidade dos custos?
B8 Custos simplificados

Na folha 1 do Orgcamento: acrescentar em letras
maitsculas “CUSTO UNITARIO”, “MONTANTE
FIXO” ou “TAXA FIXA”

Na folha 2 do Orgamento: indicar os métodos e
calculo e identificar o beneficiario

Montante total maximo autorizado: 60.000 EUR por
beneficidrio (para o requerente e mesmo valor para
cada um dos eventuais co-requerentes, e/ou
afiliados)

Nao devem ser custos ineligiveis ou ja incluidos em
outras rubricas
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* X %

e Elegibilidade dos custos?
B Custos simplificados

Folha 1 : Orcamento da Accdo

1. Orcamento da Acgéo * Ano 1
Unidade 2 #de Custo Custo total
unidades unitario (em EUR)®
Despesas (em EUR)
1. Recursos Humanos
1.1 Salarios (salarios brutos, incluindo encargos'
social e outros custos relacionados, pessoal local)
1.1.1 Pessoal técnico Por més 12 4000 48000
CUSTO UNITARIO Por
1.1.2 Pessoal administrativo e de apoio més 12 3500 42000

1.2 Salarios (salérios brutos, incluindo encargos da se guranca
social e outros custos relacionados, pessoal
expatriado/internacional) Por més

3 Ajudas de custo para desloca
3.1 Ao estrangeiro (pessoal afeto & acéo) Per diem diario 60 100 6000

1.3.2 Locais (pessoal afeto a acéo) CUSTO UNITARIO por dia 200 20 4000
1.3.3 Participantes em seminarios/conferéncias Por dia

* X %

e Elegibilidade dos custos?
B8 Custos simplificados

Folha 1 : Orcamento da Accédo

T T— I I

2. Vliagens ©

2.1 Viagens internacionais 5 1000 5000

PNITARIO Por
2.2 Transporte local més

12 200 2400
Subtotal Viagens

4. Escritdrio local TAXA FIXA 3% 3000
Por més

2 Arrendamento de escritdrios Por més

3 Consumiveis-material de esci o Por més
4

0S servicos (tel./fax, eletricidade/aq

Por

|
5. Outros custos, servicos
5.1 Publicagbes
5.2 Estudos, investigagdo ° MONTANTE FIXO 8000

Subtotal escritdrio local




Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

COMO PREENCHER?

Modelo = Anexo B das Orientagdes (formato
Excel de 3 folhas):

Folha 1: Orcamento da Acgao para duracao total
e detalhes para os primeiros 12 meses, custo
total da Accao (Contribuicao da UE e co-
financiamento)

Folha 2: Ficha justificativa

Folha 3: Montante solicitado e outras fontes de
financiamento previstas

Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

Folha 1: Orcamento da Accao
Todos os valores em EUROS
Para toda a duragao e para o Ano 1 (sem indicar datas)
Custo global da acgao
Combinagao de custos incorridos e opgoes de custos
simplificados
5 colunas: Descricao da rubrica, unidade escolhida, nr.
de unidades, custo unitario, custo total

Deixar todas as linhas, mesmo sem valor, respeitar a
ordem e numeracgao das rubricas

Consultar todas as notas de rodapé




el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

1- Recursos Humanos

Distinguir o pessoal técnico, administrativo e de apoio, pessoal
temporario, activistas, expatriado...

Deve corresponder a parte descritiva da accdo (2.1.2) e ao
quadro légico (meios/custos)

Salario fixado conforme grelhas praticadas pela organizacdo
Escolher a unidade mais aprépriada (més, dias, ...)
Salario brutos (taxas, INSS, etc incluidas)

el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

Folha 1 : Orcamento da Accéo

1- Recursos Humanos

Tempo parcial:

ex: contabilista recrutado durante 12 meses a tempo parcial ou 50%

do seu tempo de trabalho dedicado ao Projecto, descrito no titulo e na
Folha 2. Atencao: preencher Folhas de tempo)

I Ano 1

Despesas Unidade # de unidades Custo unitario Custo total
(em EUR) (em EUR)

1. Recursos

Humanos

1.1.2 Contabilista Més 6 500 3000
Meio tempo

Refletido no nimero de unidades e ndo no custo unitario

® - H
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el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

1- Recursos Humanos

“Actividades essenciais”, Orientacdes, 2.1.4, pag. 12: supervisdo
financeira/administrtaiva do projecto

Per diem:

- Pagos ao pessoal do Projecto em misséo fora do local habitual

de trabalho

- Nao exeder os valores e regras internas da organizacdo e os

valores maximos da UE publicados no dia da assinatura do

contrato

- Valor global para cobrir as despesas de alojamento,

alimentacdo, transportes locais e pequenas despesas

- Caso custos alojamento e comida pagos direitamente: rubrica
3.50u5.7

el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

2- Viagens :
Se avido: Unidade = por voo, por viagem

Se transporte terrestre: aluguer de viatura (3.1), custos de
combustivel para viatura da organizagdo ou de aluguer (4.1),
portagem...

“Actividades essenciais”, Orientacbes, 2.1.4, pag. 12: participacdo
em reunides/eventos do PAANE-UE

3- Equipamentos e fornecimentos

Indicar se compra ou aluguer: deve corresponder a
descricao/necessidade da accao e indicado no quadro légico

Custos de seminarios: 3.5 ou 5.7

Pensar ja no destino final do equipamento, apos o fim (art. 7.3 das
C:G. Contrato)
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orcamento

1. Orcamento da Acgdo 1

3.3. Maquinas, ferramentas. ..

3.4 Pecas sobresselentes/material para maquinas, fe  rramentas
3.5 Outros (especificar)

3.5.1 Alimentacéo para seminario de divulgacao

3.5.2 Material pedagdgico para seminario de divulga  ¢&o

Subtotal Equipamentos e fornecimentos

Por mota
Por dia

Por kit

3.2.2 Cameras digitais Por camera

Por
seminario
Por
seminario

Ano 1

Custo
unitério (em
EUR)

1000
200

1200
300

1000

500

8 Elegibilidade dos custos? O

Custo total
(em EUR)®

Unidade # de unidades
Despesas

3000
10000

2400
600

6000

3000
25000

AL orcamento

4- Escritério local

4l Elegibilidade dos custos? O

Custos especificos dedicados ao Projecto (custos

reais)

Uso a 100% para o projecto ou parcialmente: adaptar

o calculo dos custos

Veiculo (log book), aluguer de escritorio, outros
servigos (agua, internet, internet)

Montantes fixos nao aceites
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el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

5- Outros custos - servicos

- Custos de Publicacdo(5,1) e estudos (52) e conf. &
seminarios(5.7). Apenas quando plena subcontratacdo (Se nado
distribuicdo nas outras rubricas)

- Custos de auditoria (5.3) (“Actividades essenciais”, Orientacdes,
2.1.4, pag. 12): custos anuais, nao sub-estimar o custo

- Custos de monitoria e avaliacdo (5.4) (“Actividades essenciais”,
Orientac0es, 2.1.4, pag. 12)

- Custos de traducao/ interpretacéo(5.5)

- Custos de garantia (5.6): ndo aplicavel. Perdas cambiais: nao
elegivel

- Accdes de Vvisibilidade (5.8) (“Actividades essenciais”,
Orientacfes, 2.1.4, pag. 12): Manual de visibilidade da UE.

el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

Outros :

Rubrica a utilizar apenas se um custo especifico ndo pode ser
alocado numa outra rdbrica (1 a 5)

Ex: aluguer de espaco para capacitacao
7- Subtotal custos directos elegiveis (1 a 6)

8- Custos indirectos (taxa fixa, 7% maxi do 7-):

- Custos elegiveis que nao podem ser indicados como despesas
especificas diretamente relacionadas com a implementagdo da
Accdo, nem imputados diretamente em termos contabilisticos

- Nao pode cobrir despesas inelegiveis, nem custos ja atribuidos a
outras rubricas

- Sem documento justificativos contabilisticos, e ndo entram nos
custos simplificativos

9- Total custos elegiveis (7 + 8)
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el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

10- Reserva para imprevistos (taxa fixa, 5 % maxi do 7-)

Utilizagdo mediante autorizagdo prévia escrita da Administratgédo
Contratante

Ajustamentos necessarios determinados pelas alteracdes
imprevisiveis das circonstancias no terreno

11- Subtotal custos elegiveis (9 + 10)

12- Impostos e contribuices em especie:
Preencher

13- Total custos aceites (11 + 12)

el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

Folha 2 : Justificacao do orcamento (ou Ficha
Justificativa)
Coluna 1: Deve corresponder exatamente as rubricas da folha 1

Coluna 2: Explicacdo narrativa para demostrar a necessidade do
custo, e estabelecer a relacdo com a parte descritiva da Accao
(actividades e/ou resultados).

Descricao das informacgoes e métodos utilizados.

Opgoes de custo simplificado: identificar o beneficidrio para
verificar o montante maximo autorizado.

Coluna 3: Justificacdo do calculo. Custos estimados baseados em
custos reais ou nas opg¢des de custos simplificados. Formulas
aplicadas para calcular os valores.
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el Elegibilidade dos custos? O
B3 orcamento

Folha 3 : Fontes de financiamento previstas e
resumo dos custos estimados

Somatério das contribui¢coes (UE e outros) =
estimativa dos custos !

% da contribuigao da UE aplicada ao total geral e
nao apenas a certas rubricas!

Receitas, contribui¢ao em especie e impostos : nao
aplicavel
Percentagem : com 2 decimais (ex: 74,38 %)

* X %
*
*

SO Avaliacao da proposta completa?

1* ETAPA : Abertura e conformidade administrativa

- Conformidade com o prazo para apresentagao dos pedidos. Se o
prazo nao tiver sido respeitado, o pedido sera automaticamente
excluido.

- Conformidade com os critérios mencionados da lista de controlo.

PARTE 1 (DADOS ADMINISTRATIVOS)
1. Foi utilizado o formulario correto para a apresatacéo do pedido de subvencéo.

. A Declaragao do requerente foi preenchida e assida.

. A proposta é dactilografada em portugués.

. Eincluida uma vers&o eletrénica da proposta (CROM)

2
3
4. Sa&o incluidos um original e 1 cépia
5
6. Cada co-requerente preencheu e assinou o mandagéstando este incluido. Indicar «N&o aplicavel» @ se néo tiver co-requerente(s)
7

. Cada entidade afiliada preencheu e assinou undaclaracdo da(s) entidade(s) afiliada(s), estandsta incluida. Indicar «N&o aplicavel»|
(NA) se néo tiver entidade(s) afiliada(s)

8. O orcamento é encerrado, em equilibrio, apreseado no formato solicitado e apresentado em EUR.

9. Contém o quadro légico, preenchido.

PARTE 2 (ELEGIBILIDADE)
10. A duracgéo da agédo estd compreendida entre 24 ses e 36 meses (0 minimo e 0 maximo permitidos).

11. A contribuicdo solicitada situa-se entre 100.00EUR e 400.000 EUR (o minimo e o maximo permitidps

12. A contribuicdo solicitada situa-se entre 50 % 85 % dos custos totais elegiveis (as percentagemisima e maxima permitidas) para os
requerentes mogambicanos e entre 50% e 80% dos ocostotais elegiveis para os requerentes internaciais.

13. O montante total do financiamento solicitado e base nas opgdes de custos simplificadas nédo excé@ 000 EUR por requerente.
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* % %
*

*
*
*

Avaliacao da proposta completa?

* Kk

24 ETAPA: Avaliacdo dos documentos completos

- Os documentos de sintese com conformidade
administrativa sao avaliados em relagao a pertinéncia e
a concep¢ao da acao.

- Méaximo 100 pontos / Abaixo de 12 pontos na parte 1
da capacidade financeira e operacional ndo sao
selecionados.

* X %

* *

>* . ~

x, Avaliacao da proposta completa

*
Pont.
Rubrica
Maxima

1. Capacidade financeira e operacional 20
1.1 Experiéncia suficiente no dominio da gestdo de projectos? 5
1.2 Conhecimentos técnicos suficientes? 5
1.3 Capacidades de gestdo suficientes? 5
1.4 Recursos financeiros estaveis e suficientes? 5
2. Pertinéncia da accdo 30
Do documento de sintese
3. Eficacia e viabilidade da acgao 20
3.1 As actividades propostas sdo pertinentes, prdticas e estdo em 5

conformidade com os objectivos e os resultados esperados?
3.2 O plano de acgdo € claro e exequivel? 5
3.3 A proposta inclui indicadores objectivamente verificaveis? Esta planeada 5
alguma avaliagdo?
3.4 O nivel de envolvimento e participagdo dos parceiros é satisfatério? 5
4. Sustentabilidade da acgao 1
4.1 Impacto tangivel sobre os grupos-alvo? 5
4.2 Efeitos multiplicadores? 5
4.3 Os resultados esperados da acgéo proposta sdo sustentdveis: 5

Financeiro, institucional, politico, ambiental

5. Orgamento e relagdo custo-eficacia da acgao 15

5.1 As actividades estdo devidamente reflectidas no orcamento? 5/

5.2 A relacdo custo-eficicia entre os custos estimados e os resultados 10/
Nt e
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Data Limite

Data limite para proposta completa:
20 de Julho 2015 as 15.00

No caso de envio pelo correio, a data que conta é
a data do envio, mas os documentos devem ser

recebidos ANTES da data de conclusao da
avaliacao dos documentos de sintese.

A Envelope fechado com o numero de
referencia do convite e

“nao abrir antes da sessao de abertura”

Data Limite

Antes de entregar verificar com a lista de
controlo

1 original e 1 copia + versao formato electrénico

Sobrescrito fechado indicando no exterior o
numero do convite

Entrega por correio registado, correio privado
ou a mao

(Nao por FAX/E-MAIL)
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Pergunta / resposta

Perguntas por e-mail até dia 29 de Junho
de 2015

A Delegacao deve responder na data
limite do dia 09 de Julho de 2015

As respostas serao publicadas no site
Internet

PADOR

Uma base de dados em linha na qual as
organizagoes se registam e actualizam os seus

dados

O registo no PADOR ¢ obrigatorio e individual
através do endereco:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservic
es/pador/index en.htm
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Outras informacoes?

Sitio Internet da EuropeAid:

https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/onli
ne-services/index.cfm?do=publi.welcome

Sitio Internet da Delegacao:

http://eeas.europa.eu/delegations/mozambiq
ue/index en.htm

Endereco correio electronico:

DELEGATION-MOZAMBIQUE-
EIDHR.DELMOZ@EEAS.EUROPA.EU

Duvidas?

Muito Obrigado pela vossa atengao!
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