Yo W
e ¥
e ¥
¥

W o#e W

Entidade Contratante:

Delegacao da Unidao Europeia em Mocambique

|nstrumento Europeu para Democraciae
Direitos Humanos

OrientagOes
destinadas aos requerentes de subvencoes

Concurso restrito 2011
(Orcamento 2011 e 2012)

Rubrica orcamental 19.04.01
Referéncia EIDHR/132-262/ L/IACT/MZ

Prazo para a apresentacdo de propostas. 07 de Fevereiro de 2012

Pagina 1 de 25



ADVERTENCIA

Trata-se de um convite a apresentacao de propostas limitado. Numa primeirafase, sd devem ser apresentados
para avaliagdo documentos de sintese. Posteriormente, os requerentes cujos documentos de sintese tenham
sido pré-seleccionados serdo convidados a apresentar os pedidos de subvencdo completos. Concluida a
avaliacdo destes Ultimos, os pedidos completos seleccionados a titulo provisorio ser@o sujeitos a uma
verificagcdo da elegibilidade. A verificacdo sera efectuada com base nos documentos comprovativos
solicitados pela Administragéo Contratante e na «declaracéo do requerente» apensas ao documento de sintese
e ao pedido de subvencéo.

Resultante da decisdo final da Autoridade Orcamentdria, um montante adicional semelhante podera ser
disponibilizado por este convite a apresentacdo de propostas para o orcamento de 2012. O montante final
serd decidido pela Comissdo Europeia com o Programa de Accdo Anual de 2012 parao |EEDH.
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1. INSTRUMENTO EUROPEU PARA A DEMOCRACIA E DIREITOSHUMANOS (IEDDH)

1.1 ANTECEDENTES

O Instrumento Europeu para Democracia e Direitos Humanos (IEDDH) 1 foi adoptado pelo Parlamento
Europeu e pelo Conselho em Dezembro de 2006. Este novo instrumento substitui a antiga Linha Orgamental
"Iniciativa Europeia para a Democracia e Direitos Humanos"', criada sob iniciativa do Parlamento Europeu
em 1994. Este instrumento especifico entrou em vigor no dia 1° de Janeiro 2007 para financiar actividades de
promocdo da democracia e dos direitos humanos no mundo no ambito das perspectivas financeiras 2007-
2013.

Os objectivos gerais deste instrumento pretendem contribuir para o desenvolvimento e consolidacédo da
Democracia e do Estado de direito, assim como o respeito dos direitos humanos e das liberdades
fundamentais no quadro da politica externa da Uni&o Europeia.

Este instrumento é desenhado para gjudar a sociedade civil a converter-se numa forga efectiva de reforma
politica e de defesa dos Direitos Humanos. Portanto, completa a nova geragéo de programas geograficos, que
se concentram principalmente no fortalecimento das instituicdes piblicas. Tal como 0s outros programas
teméticos no ambito do Instrumento para a Cooperacdo e Desenvolvimento (ICD), o IEDDH oferece uma
independéncia de accdo, aspecto essencial da cooperacdo com as organizacdes da sociedade civil ao nivel
nacional, em particular no &mbito tdo sensivel da Democracia e Direitos Humanos sem que a aprovagéo dos
governos dos paises escolhidos seja necesséria para o financiamento. Algumas particularidades do novo
instrumento sdo também a sua grande flexibilidade, a maior capacidade de responder em circunstancias
novas e 0 apoio ainovagao.

O IEDDH pretende complementar 0s programas tematicos e geograficos, apoiando accdes das organizacdes
da sociedade civil a nivel nacional, regiona e internaciona. O instrumento tem uma dimensdo mundial e
financia accBes implementadas em paises terceiros em qualquer sitio do mundo, incluindo os Estados
Membros caso as ac¢des sejam relevantes para as necessidades dos paises terceiros.

Neste contexto, e para implementar o instrumento, a Comissdo Europeia adoptou documentos de estratégia
plurianuais, os quais descrevem com detalhe as prioridades tematicas, e, em alguns casos, geogréficas. O
primeiro documento de Estratégia foi adoptado para o periodo 2007-2010, e um novo documento para o
periodo 2011-2013, os quais definem as cinco prioridades do IEDDH:

1- Fortalecer o respeito pelos direitos Humanos e liberdades fundamentais em paises nos quais sdo mais
ameacados.

2- Reforcar o papel da sociedade civil na promogdo dos direitos humanos e das reformas democraticas,
apoiar a conciliacdo pacifica de diferentes grupos de interesse, e o fortalecimento da participagdo e
representacdo politica.

2- Apoiar accBes em matéria de direitos humanos e democracia nas &reas cobertas pelas orientacoes
comunitérias, particularmente os didlogos sobre direitos humanos, os defensores dos direitos humanos, a
pena de morte, atortura e a participacdo de menores nos conflitos armados.

4- Apoiar e consolidar os quadros internacionais e regionais para a protec¢do dos direitos humanos, a Justica,
0 Estado de Direito e a promoc&o da Democracia.

5- Consolidar a confianga e aumentar a fiabilidade e a transparéncia dos processos eleitorais democraticos,
em particular com as missoes de observacéo eleitoral.

1 Regulamento (EC) N©°1889/2006 do Parlamento Europeu e do Conselho, 20-12-2006, Jornal Oficial L386, 29.12.2006, p.1
(http://ec.europa.eu/europeai d/what/human-rights/reports en.htm )
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Para implementar a segunda prioridade do IEDDH, foram elaborados Country Based Support Scheme
(CBSS) ou Programas de Apoio por Pais, e esta previsto que 0s convites a apresentacdo de propostas sgjam
lancados directamente pelas DelegagBes da Unido Europeia nos paises terceiros. O presente convite a
apresentacdo de propostas deriva do CBSS elaborado para Mogambique.

O documento de estratégia actual, que abrange o periodo 2011-2013, pode ser consultado no seguinte
endereco na Internet:

http://ec.europa.eu/europeai d/what/human-

rights’'documents/eidhr_strategy paper 2011 2013 com decision 21 april 2011 text published on_intern

et_en.pdf

12 OBJECTIVOSDO PROGRAMA E QUESTOESPRIORITARIAS

O objectivo geral do presente convite a apresentacéo de propostas em Mogambique € de reforcar o papel da
sociedade civil na promogdo dos Direitos Humanos e da reforma democrética, apoiar a conciliagdo pacifica
dos diferentes grupos de interesse, e o fortal ecimento da participacdo e representacdo politica.

A politica da Unido Europeia em Mogambique € baseada no pressuposto que as organizagdes locais tém um
papel essencial na promocao do capital social e desenvolvimento democrético nas suas sociedades, como
criticos de, ou em sinergia com as institui¢cBes publicas. Este programa € desenhado para fortalecer as
iniciativas locais da sociedade civil na participacdo democratica e apoiar a sua contribuicdo na Democracia,
assim como criar sinergias e oportunidades para a capitalizacdo de mudancas e evolucdes no quadro legal do
Pais.

Tendo em conta a situacdo nacional assim como a ampla area que constitui 0 apoio ao respeito dos direitos
humanos em Mocambique, o0 objectivo especifico do presente convite a apresentacdo de propostas é de
apoiar projectos que visem "Acabar_com 0 medo: Conhecer, Exigir e Desfrutar_os seus direitos', no
ambito das seguintes duas prioridades:

1/ Reforcar o respeito efectivo dos direitos da mulher e darapariga

E urgente apoiar as organizagdes da sociedade civil no sentido de melhor compreender e lutar contra alguns
fendmenos de tréfico e/lou abuso de mulheres e raparigas. Bem que em Mocambique os direitos
congtitucionais e legais relativos a mulher e a rapariga sejam existentes, e que muitos dos instrumentos
internacionais nesse ambito foram ratificados, existe ainda muita discrepancia entre a politica e a prética. Os
desafios para o respeito efectivo dos direitos das mulheres e raparigas situam-se tanto na aplicacéo das leis
existentes assim como na mudanga de comportamento.

As accoes deverdo contribuir para:

- Promover o respeito e o usufruto do direito a proteccdo das mulheres e raparigas;

- Contribuir para a reduc@o de casos de violéncia contra a mulher e rapariga, em particular a violéncia
domeéstica, a violéncia escolar, o abuso sexua e o trafico de pessoas;

- Prevenir e sensibilizar em torno das violéncias exercidas contra as mulheres e raparigas, em prol da salide
sexual reprodutiva;

- Encorgjar a prética da dentincia das violaces;

- Definir acgdes de apoio €/ou de labby junto das instituicdes encarregues de legislar sobre a questdo, em
particular pelaimplementacdo da legislacdo sobre a violéncia doméstica.

- Desenvolver accoes de assisténcia juridica e psicol 6gica a mulher e rapariga vitimas de tréfico e/ou abuso;

- Facilitar o acesso aos servicos de atendimento as mulheres e criancas em situag@es de violéncig;

- Participar namonitoria do plano de acgdo do Governo relativo ao mecanismo de revisao periddica universal
e do plano nacional dos direitos humanos, quando forem aprovados.

- Melhorar a coordenagao entre actores publicos e privados;

2. Reforcar o respeito pelas liber dades de expr essdo e infor macao:

Em Mocambique, ainda que as liberdades de expressdo e informacdo sejam garantidas pela Constituicdo, na
prética, ndo estdo sendo sempre respeitadas. De facto, a existéncia de um Estado Democrético so pode ser
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garantida com uma sociedade livre de expressar-se e de ter acesso a informagdo. Como para os direitos da
mulher e da rapariga, é necessario intervir para reduzir o espaco entre a legislagdo, o seu usufruto e a sua

aplicagéo.

As accoes deverdo contribuir para:

- Sensibilizar a populacgo sobre o papel das liberdades fundamentais que sdo a liberdade de expressdo e
informagdo no processo democratico e encorgjar mudangas de comportamento;

- Melhorar 0 acesso ainformac&o e encorajar a aprovacao dalei sobre o acesso ainformacgao;

- Encorgjar o usufruto do acesso ainformagéo para uma melhor defesa dos direitos do cidadao.

- Apoiar acriagao de redes de informacéo;

- Fortalecer a proteccdo e facilitacdo do trabalho dos 6rgdos de comunicacdo social, particularmente a nivel
local;

- Encorgjar a expressdo publica das organizagdes que actuam na area dos direitos humanos nos 6rgéos de
comunicacao socia;

- Advocacia para a eliminacdo de todos os obstacul os juridicos e técnicos a liberdade de expresséo;

- Fortalecer a capacidade da sociedade civil em aspectos de advocacia perante a liberdade de expresséo e
informag&o;

- Participar na monitoria dos planos de accdo do Governo relativos ao mecanismo de revisdo periédica
universal e ao dos direitos humanos.

As ONG sdo assim encorgjadas a partilhar e intercambiar os seus conhecimentos com outros actores
implicados na defesa dos direitos humanos. A participacdo e o trabalho em rede das organizagdes
mocambicanas a nivel nacional, regional ou internacional deverado ser estimulados.

Além das prioridades tematicas acima mencionadas, sera dada preferéncia a acgdes que promovam métodos
inovativos e incluam o0 uso de instrumentos ou métodos alternativos para promover acgdes de
sensibilizac8o e advocacia a nivel da comunidade (entre outros, teatros, jogos, arte, video, etc.) quando forem
apropriadas ao contexto local.

Na seleccdo dos projectos, sera dada uma atencdo particular a relevancia da analise do problema no contexto
local. A estratégia de resposta (em termos de recursos, calendério e grupos alvo) também serd avaliada no
seu realismo e ha sua potencia sustentabilidade.

Todas as accles deverdo incluir um elemento de capacitacdo dos actores locais. Os requerentes devem
explicar nas suas propostas como contribuirdo para construir a sua propria capacidade e habilidades, ou, no
caso dos requerentes Europeus, do(s) seu(s) parceiro(s) local(is) (referéncia também a seccdo 2.3 "Avaliacdo
e Seleccdo das Candidaturas’).

13 DOTAGAO FINANCEIRA DISPONIBILIZADA PELA ADMINISTRAGAO CONTRATANTE

O montante global indicativo disponibilizado no ambito do presente convite a apresentacao de propostas é de
EUR 300.000. A Administracgo Contratante reserva-se o direito de ndo atribuir todos os fundos disponiveis.

Resultante da decisdo final da Autoridade Orcamentdria, um montante adicional semelhante podera ser
disponibilizado por este convite a apresentacdo de propostas para o orcamento de 2012. O montante final
serd decidido pela Comissdo Europeia com o Programa de Accdo Anua de 2012 parao IEEDH.

Sendo assim, 0s orcamentos anuais dos anos de 2011 e 2012 serdo agregados nesse convite a apresentacao de
propostas. O montante global indicativo disponibilizado no &mbito do presente convite a apresentacdo de
propostas podera chegar a um maximo indicativo de EUR 600.000. Até 10% deste valor serd utilizado para
accoes de capacitacdo, formacdo e informacéo.

Valor das subvencoes

As subvencdes a atribuir no &mbito do presente convite a apresentacdo de propostas devem situar-se entre os
seguintes montantes minimo e maximo:
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e Montante minimo: 25.000 euros
e Montante maximo: 200.000 euros

As subvencdes a atribuir no ambito do presente convite a apresentacao de propostas devem situar-se entre as
seguintes percentagens minima e maxima dos custos totai s elegiveis da ac¢ao:

* Para 0s requerentes mocambicanos:

Percentagem minima: 50 % do total estimado dos custos elegiveis da accéo.
Percentagem maxima: 100 % custos elegiveis da acgdo (ver igualmente ponto 2.1.4)2.

Além disso, qualquer subvencdo solicitada ao abrigo do presente convite & apresentacdo de propostas deve
limitar-se 295 % do montante total estimado dos custos aceites3.

* Para 0s reguerentes europeus:

Percentagem minima: 50 % do total estimado dos custos elegiveis da accéo.

Percentagem méaxima: 100 % custos elegiveis da ac¢do (ver iguamente ponto 2.1.4).

Além disso, qualquer subvencdo solicitada ao abrigo do presente convite a apresentacdo de propostas deve
limitar-se a 75 % do montante total estimado dos custos aceites.

Para mais informagdes sobre a nova abordagem do co-financiamento, consultar o anexo J do presente
convite a apresentagdo de propostas e 0 seguinte endereco na Internet:

http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/fag/index_en.htm

O saldo (isto é, a diferenca entre o custo total da accéo e 0 montante solicitado a Administracdo Contratante)
deve ser financiado pelos recursos proprios do requerente ou dos parceiros, ou provir de outras fontes que

ndo sejam do Orcamento da Uni&o Europeia ou do Fundo Europeu de Desenvolvi mento?.

2 A Comissio pode atribuir a taxa méxima de co-financiamento de 100% dos custos elegiveis totais da acgdo, uma vez
0 regulamento IEDDH excluir o financiamento de impostos, e mediante comprovativo da ndo possibilidade de
reembolso por parte do beneficiario. No caso de ser concedido o financiamento total, uma segunda percentagem devera
ser fixada com base no custo total estimado da ac¢éo e o segundo percentua previsto acima (relativo a estimativa total
dos custos admissiveis) ndo sera aplicado.

3 Total estimado dos custos aceites = total estimado dos custos elegiveis+ impostos, incluindo VA, sempre que 0
beneficiéario possa demonstrar que néo os pode recuperar (a menos que seja aplicavel uma das excepcdes a obrigagdo de
prova).

4 Se a subvencdo for financiada pelo Fundo Europeu de Desenvolvimento, qualquer referéncia ao financiamento da
Uni&o Europeia deve ser entendida como uma referéncia ao financiamento do Fundo Europeu de Desenvolvimento.
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2. REGRASAPLICAVEISAO PRESENTE CONVITE A APRESENTACAO
DE PROPOSTAS

As presentes Orientacfes enunciam as regras vigentes em matéria de apresentacdo, seleccdo e execucdo das
accOes a financiar ao abrigo do presente convite a apresentacdo de propostas, em conformidade com o
disposto no Guia Prético dos procedimentos contratuais no ambito das accBes externas da UE (disponivel no
seguinte endereco na Internet http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementation/index_en.htm).

2.1 CRITERIOSDE ELEGIBILIDADE
Existem trés ordens de critérios de elegibilidade, referentes:

o ao(s) requerente(s) que pode(m) solicitar uma subvencéo (2.1.1), bem como 0s respectivos parceiros
(2.1.2);

e asacgdes aque pode ser atribuida uma subvencgao (2.1.3);

e a0stipos de custos que podem ser tidos em conta no célculo do valor da subvengao (2.1.4).

| 211 Elegibilidade dos regquerentes: quem pode apresentar pedidos?

(1) Paraserem elegiveis para a atribuicdo de uma subvencao, os requerentes devem:

e Ter personaidade juridicae

e Né&oter finslucrativos e

e Ser uma organizacdo da sociedade civil, incluindo organizagtes ndo governamentai s, organizagoes
comunitarias de base, sindicatos, ingtituicdes educativas de nivel superior, fundagBes politicas
independentes

« Ser nacionais® de um Estado-Membro? da UniZo Europeia e da Idandia, do Liechtenstein, da Noruega
assim como dum pais oficialmente candidato a Unido Europeia ou que ja esta em processo de adesdo a
Unido Europel a8 ou ser nacionais de Mogambiqueg. Os requerentes europeus devem ter sido registados
ha pelo menos trés anos, na atura da submissdo da aplicacdo. As organi zagcGes mogambicanas devem ter
obtido o registo ha pelo menos um ano9, na altura da submissao da aplicacéo.

e Ser directamente responsavels, juntamente com 0s Sseus parceiros, pela preparacdo e gestdo da acgéo e
nao agir como intermediarios e

* Justificar experiéncia na érea dos Direitos Humanos e da Democracia

S Dito, ndo um Estado, uma institui¢do ou organizagdo governamental naciona ou internacional, ou uma organizacdo
efectivamente controlada por umatal instituicdo. Se um potencial requerente tende a ser considerado como
efectivamente controlado paraumatal institui¢ao dependerd do grau até o qual o requerente pode demonstrar a sua
independéncia do Estado em termos de tomada de decisfes, controle orcamental € nomeagéo de pessoa (incluindo
membros da unidade controladora)

6 A nacionalidade é determinada com base nos estatutos da organizacédo, nos quais se deve demonstrar que esta foi
estabelecida por um acto de registo conforme o direito nacional do pais em causa. A este respeito, as entidades
juridicas que tenham sede estatutaria num outro pais ndo podem ser consideradas organizagdes locais elegives,
mesmo que oS respectivos estatutos tenham sido objecto de registo local ou sgjam acompanhados de um
«memorando de entendimento.

7 se apersonalidade juridica do requerente tiver sido reconhecida num pais elegivel ao abrigo da presente secco, em
conformidade com a convencado n.° 124 do Conselho da Europa sobre o reconhecimento da personalidade juridica
das organi zag6es ndo-governamentais internacionais,

(http://conventions.coe.int/Treaty/Commun/QueV oulezV ous.asp?NT=124& CM=8& DF=07/03/2011& CL=ENG), a
nacionalidade da organizacdo sera determinada com base na prova oficia apresentada pelo pais em causa ao abrigo
dareferida convencéo.

8 S50 considerados como requerentes europeus os membros da Area Econdmica Europeia que inclui 0s 27 membros da
Unido Europeia + Idandia, Liechtenstein e Noruega assim como 0s requerentes dos paises oficialmente candidatos
aUni&o Europeia e daqueles que ja estdo em processo de adesdo a Unido Europeia

9 O requerente fornecera os estatutos reconhecidos pelo Ministério da Justica e uma copia do Boletim da Repuiblica.

100 requerente fornecera os estatutos reconhecidos pelo Ministério da Justica e uma cépia do Boletim da Republica.
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o Osreguerentes europeus devem justificar pelo menos 2 anos de actividades em M ocambique.

(2) Néo podem participar nos convites a apresentacéo de propostas, nem beneficiar de subvencdes, os
potenciais requerentes que se encontrem numa das situacdes enumeradas no ponto 2.3.3 do Guia Prético
dos procedimentos contratuais no ambito das accoes externas da UE (disponivel no seguinte endereco
na Internet: http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementation/index_en.htm).

Na Parte A, seccdo |11 do formulario de apresentacéo do pedido de subvencéo («Declaracdo do requerente»),
0s requerentes devem declarar que ndo se encontram em nenhuma destas situacoes.

| 212 Parcerias e elegibilidade dos parceiros

Os requerentes mogambicanos podem concorrer a titulo individual ou juntamente com organizacOes
parceiras._Os requerentes mogcambicanos estdo encor aj ados a trabalhar com parceiros.

Os requer entes europeus devem concorrer juntamente com pelo menos uma or ganizagdo parceira local,
tal como especificado a seguir:

Par ceiros

Os parceiros devem participar na concepgdo e na execucdo da accdo e 0s custos em que incorrerem sdo
elegiveis da mesma forma que os custos suportados pelo beneficid&rio da subvencdo. Por conseguinte, os
parceiros devem satisfazer os mesmos critérios de el egibilidade que os aplicaveis ao proprio beneficiario.

Além das categorias referidas no ponto 2.1.1 sera igualmente elegivel como parceiro / associado a Comisséo
Nacional dos Direitos Humanos, quando for oficialmente criada.

Os requerentes europeus deverdo apoiar 0s parceiros locais na transferéncia de boas préticas,
particularmente na monitoria, advocacia ou ha capacitagdo. Deverdo também indicar que a ac¢do proposta
seja baseada numa iniciativa de parcerias locais e assegurar a participacdo destas durante todas as fases de
implementacéo da acgéo.

N&o sdo consider ados par ceir os e ndo devem, por conseguinte, assinar a «declaracéo de par ceria»:
e Organizagdes associadas

Podem participar na accdo outras organizagGes associadas. Essas organizagGes desempenham um papel
efectivo na accdo, mas ndo podem beneficiar de qualquer financiamento proveniente da subvengdo, com
excepcdo das gjudas de custo diarias e das despesas de viagem. As organizacdes associadas ndo sdo
obrigadas a satisfazer os critérios de elegibilidade mencionados na seccdo 2.1.1. As organizacBes associadas
devem ser mencionadas na parte B, secgdo |V —* Organizagdes, associadas ao requerente, que participam na
accao” do formulério de apresentacdo do pedido de subvencéo.

e Contratantes

Os beneficiarios de subvencbes tém a possibilidade de adjudicar contratos. Estes contratantes ndo sdo
parceiros nem associados e estdo sujeitos as regras previstas no Anexo IV do modelo de contrato de
subvencéo.

e Beneficiarios de subsubvengdes

Os beneficiarios de subvencdes podem conceder apoio financeiro (subsubvencgdes) a terceiros (beneficiérios
da subsubvencéo). Os beneficiarios da subsubvencdo, podem ser organizacfes sem entidade juridica mas ndo
s80 parceiros nem associados nem contratantes e estdo abrangidos pelas regras de nacionalidade e origem
previstas no Anexo 1V do model o de contrato de subvencéo.

O requerente sera a organizacdo principal e, em caso de seleccdo, a parte contratante (o “beneficiario”).

| 213 Elegibilidade das ac¢Oes: acgdes para as quais pode ser apresentado um pedido de subvencéo

Definicéo:
Uma accdo (ou um projecto) consiste num conjunto de actividades.
Duracéo
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A duragdo prevista para uma accao ndo pode ser inferior a 24 meses nem exceder 36 meses.

Sectores ou temas
Ver paragrafo 1.2 do presente Guia Prético (Objectivos do Programa).

L ocalizacdo
As acgdes devem ser redlizadas em Mocgambique.

Tipos de accdo:

Apenas acgdes conforme as prioridades do capitulo 1.2 serdo elegiveis para subvencdo deste convite a
apresentacdo de propostas.

Tipos de actividades

Para além das actividades necessdrias para o alcance do objectivo especifico do projecto, o requerente devera
incluir também as seguintes actividades, assim como fazer previsdes orcamentais para:

* AccBes de visibilidade:

As propostas devem incluir um plano de comunicacdo e visibilidade, de acordo com as directrizes de
visibilidade da Comisséo Europeia, disponiveis no seguinte endereco na I nternet:

http://ec.europa.eu/europeai d/work/visibility/index_en.htm

Nota-se que o candidato deve cumprir com os objectivos e prioridades e assegurar visibilidade do
financiamento comunitario conforme indicado no Manual de Comunicacdo e Visibilidade das Accles
Externas da UE elaboradas e publicadas pela CE, disponivel no seguinte endereco na Internet:
http://ec.europa.eu/europeai d/work/visibility/index_en.htm

* Monitoria e avaliacdo:

O reguerente deve estabelecer um sistema permanente de acompanhamento das actividades e prever a
redizacdo de accles adequadas de monitoria e avaliacdo da execucdo do projecto. Recomenda-se a
realizacdo de, pelo menos, uma avaliagdo externano final do periodo de execucdo do projecto.

* Auditorias:

O requerente deve fazer uma provisdo orcamentéria adequada para cobrir os custos das auditorias e relatorios
de verificacdo das despesas previstos no 6° parégrafo do artigo 15° das Condigdes Gerais aplicaveis aos
contratos de subvencéo financiados pela Unido Europeia no ambito das accdes externas.

* Participar de Sessdes de Formagéo / Capacitacdo na Delegacdo da Unido Europeia em M ogambique:
O requerente deve fazer uma provisdo orcamentaria adequada para participar em acgdes de formacdo /
capacitacdo organizadas pela delegacdo da Unido Europeia em Mogambique.

Concessdo de subsubvencoes

A fim de apoiar a realizacdo dos objectivos da accio e, em especial, nos casos em que a execucdo da
accdo proposta pelo requerente requer um apoio financeiro a terceiros, o requerente pode propor a
concessdo de subsubvencdes. A concessdo de subsubvengdes ndo pode, no entanto, ser a principal finalidade
daaccéo e deve ser devidamente justificada.

Caso o requerente preveja a concessao de subsubvencgoes, deve especificar no seu pedido o montante total da
subvencdo que pode ser utilizado para a concessdo de subsubvencfes, 0 montante minimo e o montante
maximo por subsubvengdo e uma lista dos tipos de actividades que podem ser elegiveis para a concessdo de
subsubvencBes, bem como os critérios para a seleccdo dos beneficiarios das subsubvencdes. O montante
maximo de uma subsubvencdo é de 10 000 EUR por terceiro e o montante total que pode ser atribuido a
subsubvences a terceiros eleva-se a 100 000 EUR.

Importa referir que o requerente deve respeitar 0s objectivos e prioridades e garantir a visibilidade do
financiamento da UE (ver Manua de Comunicacdo e Visibilidade das accdes externas da UE, redigido e
publicado pela Comissdo Europeia, que pode ser consultado em
http://ec.europa.eu/europeai d/work/visibility/index_en.htm).
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N&o sdo elegiveis 0s seguintes tipos de acgdes:

e AcgBes cujo unico ou principal objectivo sgja o patrocinio individual para a participagdo em acgdes de
formacao, seminarios, conferéncias, congressos,

e AccOes cujo Unico ou principal objectivo sgja o financiamento de bolsas de estudo ou de acgbes de
formagéo;

e AccOes apoiando os candidatos ou partidos politicos;

e Financiamento central (core funding) do requerente ou 0s parceiros,
e AcgOesincluindo proselitismo;

e Acc0es que consistem exclusivamente ou principalmente em dispéndio de capital, ex. terras, edificios,
equipamento e veicul 0s, excepto em circunstancias especiais,

e Acgbes que discriminam contra individuos ou grupos de pessoas com base no seu género, orientagdo
sexual, crencas religiosas ou falta deles, ou sua origem étnica;

e AccOes de microfinancas / Fundos renovaveis para iniciativas de microcréditos. Os projectos de
microfinancas ndo serdo considerados no quadro deste convite a apresentacdo de propostas.

NB: Conferéncias unicas. Conferéncias podem ser financiadas quando fazem parte ou duma série mais
abrangente de actividades a serem implementadas no curso da accdo ou quando fazem parte de uma
dindmica nacional. Neste caso, actividades preparatérias para uma conferéncia e a publicacdo dos
procedimentos duma conferéncia podem ser elegiveis.

NuUmero de pedidos e de subvencdes por reguerente

Um requerente ndo pode apresentar mais do que 2 pedidos no ambito do presente convite a apresentacéo de
propostas

Um requerente ndo pode beneficiar de mais do que 1 subvencdo no ambito do presente convite a
apresentacao de propostas

Um requerente pode ser parceiro noutro pedido simultaneamente

Os parceiros podem participar em mais do que um pedido

214 Elegibilidade dos custos: custos que podem ser tidos em conta para efeitos da subvencéo

Para efeitos de uma subvencdo s podem ser tidos em conta 0s «custos elegiveis». As categorias de custos
consideradas elegiveis e ndo elegiveis sdo indicadas abaixo. O or¢camento constitui simultaneamente uma
estimativa dos custos e um limite méximo dos «custos elegiveis». De notar que 0s custos elegiveis devem
basear-se nos custos reais atestados por documentos comprovativos (excepto no que respeita as gjudas de
custo e aos custos indirectos nos casos em que for aplicavel o financiamento ataxa fixa).

As recomendacBes a favor da atribuicdo de uma subvencdo sdo sempre formuladas na condicdo de o
processo de verificagdo gque antecede a assinatura do contrato de subvencdo ndo revelar problemas que
exijam ateragBes do orcamento (por exemplo, erros aritméticos, imprecisdes ou custos irrealistas e outros
custos ndo elegiveis). A verificacdo pode dar origem a pedidos de esclarecimento e levar a Administracdo
Contratante a impor alteragdes ou reducBes para corrigir esses erros ou imprecisdes. O montante da
subvencdo e a percentagem da UE de co-financiamento resultante destas correccbes ndo podem ser
aumentados.

Por conseguinte, € do interesse do requerente fornecer um or¢camento realista que apresente uma boa relagdo
custo-eficacia.

Custos directos elegiveis

Para serem elegiveis no ambito do presente convite a apresentacéo de propostas, os custos devem respeitar as
condigdes previstas no artigo 14.° da Condigdes Gerais do model o de contrato de subvencdo (ver Anexo G).
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Custos directos obrigatérios

= Gestor Financeiro/Administrativo de Projecto

De modo a auxiliar a realizagdo do projecto com um bom entendimento dos direitos e deveres de cada parte,
monitoria apropriada das actividades e preparacdo de relatérios, os beneficiarios deverdo projectar fundos
suficientes para a contratacdo dos recursos humanos necessarios para assegurar 0 acompanhamento
financeiro e administrativo do projecto. Consequentemente, um montante devera ser inserido no orcamento
para a contratacdo de um gestor financeiro dedicado ao projecto com um minimo de 50% do seu tempo.

= Monitoria e avaliagado

As propostas deverdo incluir a metodologia de monitoria e avaliagdo (cf. Ponto 2.1.3), assim como recursos
humanos e financeiros atribuidos a esta tarefa. A provisdo orcamentéria deve ser adequada para cobrir os
custos das auditorias e relatérios de verificacdo das despesas previstos no 6° parégrafo do artigo 15° das
Condic¢des Gerais aplicaveis aos contratos de subvencao financiados pela Unido Europeia no ambito das
accles externas. A avaiacdo deverd ser descrita na sec¢do 1.8 do formulério de candidatura relativo a
metodol ogia proposta para a execugdo da ac¢do, e orgado na rubrica orcamental "Outros custos/ servicos'.

= Participacdo em reunides/eventos organizados pela UE

Os requerentes deverdo incluir uma provisdo orgamentaria adequada para participar em acgdes de formacao /
capacitacdo organizadas pela delegacdo da Unido Europeia em Mocambique, para permitir que o
coordenador e (se for necessario) 0s seus parceiros participem naqueles eventos (CF. Ponto 2.1.3). Um
montante anua indicativo de EUR1.000,00 (de acordo com a durac&o do projecto) devera ser orgado na
Rubrica 6 ("Outros") do orcamento.

Reserva paraimprevistos

No orcamento da ac¢do poderd ser inscrita uma provisdo para imprevistos ndo superior a 5% do montante
total dos custos elegiveis, que s6 poderd ser utilizada mediante autorizacdo prévia por escrito da
Administracdo Contratante.

Custos indirectos elegiveis (despesas gerais)

Os custos indirectos incorridos com a realizagdo da accdo podem ser elegiveis para um financiamento a taxa
fixa na base de uma percentagem fixa maxima de 7 % do montante total estimado dos custos directos
elegiveis. Os custos indirectos séo elegiveis desde que ndo incluam custos imputados a outra rubrica do
orcamento do modelo de contrato de subvencdo. Pode ser solicitado ao requerente que justifique a
percentagem solicitada antes da assinatura do contrato. Todavia, uma vez estabelecida a taxa fixa nas
condic¢des especiais do contrato de subvencdo, ndo € necessario apresentar documentos justificativos.

O requerente ndo podera, contudo, reclamar o financiamento de custos indirectos no &mbito da acgdo se ja
estiver areceber uma subvencdo de funcionamento financiada pela UE.

Contribuicoes em espécie

As contribuicdes em espécie ndo representam despesas efectivas e ndo sdo custos elegiveis. Estas
contribui¢des ndo podem ser tratadas como parte do co-financiamento pelo beneficiario.

N&o obstante as disposicdes acima, se a descricdo da accdo proposta pelo beneficiario previr contribuicdes
em especie, estas contribuicBes devem ser efectivamente realizadas.

Custos ndo elegiveis

N&o sdo elegiveis 0s seguintes custos:

— Asdividas e 0 servico dadivida;

— Provisdes para perdas ou potenciais passivos futuros,
— Osjuros devidos,

— Os custos declarados pelo beneficiario e financiados no quadro de uma outra accdo ou programa de
trabalho;
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— As aguisicOes de terrenos ou de edificios, excepto quando sejam necessarios para a execucdo directa da
accdo. Neste Ultimo caso, a propriedade deve ser transferida para os parceiros locais do beneficiario ou
para os beneficiarios finais do projecto, 0 maistardar, no fina da accéo;

— Perdas cambiais;

— Osimpostos, incluindo o IVA. No entanto, 0os impostos podem ser considerados parte do montante total
estimado dos custos aceites da accdo para efeitos de co-financiamento quando o beneficiério (ou, se for
caso disso, 0s seus parceiros) possa demonstrar que ndo os pode recuperar. Nesse caso, 0 custo sera
incluido no orcamento, na rubrica «impostos». Convém, contudo, referir que para efeitos de co-
financiamento, os impostos sdo 0s Unicos custos ndo e egivels que serdo tidos em conta no montante total
dos custos aceites da accdo. As informagdes em matéria de impostos figuram no Anexo J das presentes
Orientagdes.

— Créditos aterceiros.

22 COMO APRESENTAR UM PEDIDO DE SUBVENCAO E PROCEDIMENTO A
SEGUIR

O registo prévio no PADOR no ambito do presente convite a apresentacdo de propostas € obrigatorio.
- Fase 1, Documento de sintese: o registo no PADOR é obrigatério para os requerentes de subvengdes.
O registo é facultativo mas recomendado para 0s respectivos parceiros

- Fase 2, Proposta completa: o registo no PADOR € obrigatério para todos os requerentes pré-
sel eccionados e respectivos parceiros.

O PADOR é uma base de dados em linha na qual as organizagdes se registam e actualizam os seus dados,
através do sitio Internet EuropeAid: http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm

Antes de iniciar o processo de registo da sua organizagéo no PADOR, leia 0 Guia Rpido no sitio Internet.
Acima mencionado onde sdo fornecidas explicacfes sobre 0 processo de registo.

Deve indicar na versdo em papel da proposta 0 nimero de identificacdo EuropeAid (EID). Para obter esta
identificac8o, a sua organizac@o deve registar, salvaguardar e «assinar» (assumir a sua responsabilidade) os
dados obrigatérios do PADOR (em cada ecra nos campos escritos a laranja) e os documentos pertinentes (ver
seccdo 2.4)

N&o obstante 0 que precede, se a organizacdo se encontrar numa situacdo gue a impossibilite de registar-se
no PADOR, deve apresentar uma justificacdo que prove que essaimpossibilidade é de carécter geral e escapa
ao controlo do requerente ou do(s) seu(s) parceiro(s). Nesse caso, 0 regquerente e/ou 0s parceiros em causa
devem preencher o formulério «<PADOR off-line»11 que figura em anexo as presentes Orientagdes e envia-
lo juntamente com o pedido, até a data-limite de apresentacéo, para o endereco indicado na secgdes 2.2.2 e
2.2.6. A Comissdo Europeia iniciara seguidamente o registo no PADOR. Se, numa fase posterior, a
organizacdo desgjar actualizar ela propria as informacdes que Ihe dizem respeito, tera de enviar um pedido de
acesso ao helpdesk PADOR.

Todos os pedidos de informagao relacionados com o registo no PADOR devem ser dirigidos ao servigo de
apoio do PADOR: Europeai d-pador @ec.europa.eu

221 Contetido do documento de sintese

Os pedidos devem ser apresentados em conformidade com as directrizes para a elaboracéo do documento de
sintese do formulério de apresentacdo do pedido de subvencdo que figura em anexo as presentes Orientagdes
(Anexo A) respeitando escrupulosamente o formato do pedido para esta chamada (disponivel no sitio
internet da Europeaid:

https://webgate.ec.europa.eu/europeai d/online-servicesindex.cfm?do=publi.welcome

Os pedidos devem ser apresentados em portugués.

11 Que corresponde as secgdes 3 e 4 da parte B do formulrio de apresentagdo do pedido.
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No documento de sintese, 0s requerentes devem apresentar apenas uma estimativa do montante da
contribuicdo solicitada & Administracdo Contratante. SO 0s requerentes convidados a apresentar um pedido
completo na segunda fase tero de apresentar um orgamento detalhado. Os elementos avaliados com base ho
documento de sintese ndo podem ser alterados pelo requerente no formulério de pedido de subvencéo
completo. A contribui¢do da UE ndo pode diferir da estimativainicial em mais de 20%. O requerente pode
adaptar a percentagem do co-financiamento solicitado, desde que respeite os montantes e percentagens
minimos e maximos de co-financiamento previstos na sec¢do 1.3 das presentes Orientacfes.

A deteccdo de eventuais erros ou discrepancias em relacdo aos pontos mencionados nas instrucfes para a
elaboracdo do documento de sintese pode implicar a suarejei¢ao.

S6 seréo solicitados esclarecimentos caso as informagdes fornecidas ndo sgjam claras e desse modo impegam
uma avaliacao objectiva pela Administracdo Contratante.

N&o serdo aceites documentos de sintese manuscritos.

E de notar que s o documento de sintese ser& avaliado. Sendo, por conseguinte, muito importante que o
referido documento contenha TODAS as informacdes pertinentes sobre a accdo. Nao devera ser enviado
gualquer anexo suplementar.

222 Para onde e como enviar o documento de sintese

O documento de sintese juntamente com a respectiva lista de controlo (parte A da seccéo Il do formulério de
apresentacdo do pedido de subvencéo) e a declaracéo do requerente para 0 documento de sintese (parte A da
seccao |11 do formulério de apresentacdo do pedido de subvencdo) devem ser apresentados num original e 1
cOpia, em formato A4, unidas separadamente.

Os documentos de sintese devem ser igualmente apresentados em ficheiros electrénicos (CD-ROM). O
formato electrénico deve conter exactamente o mesmo pedido que a versdo em papel anexada.

Se um requerente apresentar mais do que um documento de sintese (caso tal seja autorizado nas orientagdes
relativas ao convite), cada um deles deve ser enviado separadamente.

No sobrescrito exterior devem ser indicados o nimero de referéncia e a designacdo do convite a
apresentacdo de propostas, EIDHR/2011/132-262, o nome completo e 0 enderego do requerente, bem
como as mengoes «N&o abrir antes da sessdo de abertura».

Os documentos de sintese devem ser enviados, em sobrescrito fechado, por correio registado, por servigo de
correio privado ou entregues em mao (contra a entrega de um recibo datado e assinado) para 0 seguinte
endereco:

Endereco postal

Delegacéo da Uniédo Europeia em M ogambique

Caixa Postal 1306

M ogambique

Endereco para entrega em mao ou por COrreio expresso

Delegacéo da Unido Europeia em M ogambique
Av. Julius Nyerere, 2820

Maputo

M ogambique

Serdo rejeitados os documentos de sintese enviados por outros meios (por exemplo, fax ou correio
electrénico) ou entregues noutros enderegos.

Osrequerentes devem verificar se 0 documento de sintese esta completo utilizando a respectiva lista de
controlo (parte A da secgdo || do formulario de apresentacdo do pedido de subvenc¢ao). Os documentos
de sintese incompletos podem ser rejeitados.
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| 2.2.3  Prazo para apresentacdo dos documentos de sintese

O prazo para a apresentacdo do documento de sintese € 07 de Fevereiro de 2012, fazendo fé a data de envio,
0 carimbo do correio ou a data do recibo de entrega. No caso de um pedido ser entregue em méo, a hora-
limite de recepcdo é fixada as 15 hora local, comprovado pelo recibo assinado e datado. Os documentos de
sintese recebidos fora de prazo seréo automaticamente rejeitados.

Contudo, por raz@es de eficacia administrativa, a Administracdo Contratante pode rejeitar os documentos de
sintese recebidos apds a data em que produz efeitos a aprovagdo da avaliacdo dos mesmos (ver calendario
indicativo no ponto 2.5.2)

2.2.4  Informagdes adicionais sobre o documento de sintese

Serd organizada uma sessdo de informacéo sobre 0 presente convite a apresentacdo de propostas em 15 de
Dezembro de 2011 as 10.30 hor as na delegacdo da Unido Europeia.

Podem ser enviados pedidos de informag&o por correio electronico o mais tardar 21 dias antes do termo do
prazo para apresentacdo dos documentos de sintese, para 0s seguintes enderecos, mencionando claramente a
referéncia do convite a apresentacéo de propostas:

Endereco electronico (e-mail):
DELEGATION-MOZAMBIQUE-EIDHR.DEL M OZ @ec.europa.eu
Apbs esta data, a Administracdo Contratante ndo tem qualquer obrigacdo de prestar outros esclareci mentos.

Ser&o dadas respostas a todos os pedidos de esclarecimento o mais tardar 11 dias antes do fim do prazo para
a apresentacdo dos documentos de sintese.

No interesse de um tratamento equitativo de todos os requerentes, a Administracdo Contratante ndo pode dar
um parecer prévio sobre a elegibilidade de um requerente, um parceiro, uma ac¢do ou actividades
especificas.

As perguntas e respostas que possam Ser pertinentes para 0S outros requerentes, assim como outras
informagdes importantes dirigidas aos requerentes no decurso do processo de avaliacdo podem ser
publicadas no sitio Internet  da  EuropeAid  https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-
services/index.cfm?do=publi.welcome, em funcdo das necessidades. Recomenda-se, portanto, vivamente
uma consulta periédica do sitio Internet acima referido a fim de tomar conhecimento das perguntas e
respostas publicadas.

Todos os pedidos de informacdo relacionados com o registo no PADOR devem ser dirigidos ao servico de
apoio do PADOR:

Europeai d-pador @ec.europa.eu

225  Formulério de apresentacéo do pedido de subvencdo completo

Os requerentes convidados a apresentar um formulério de pedido de subvencéo completo, na sequéncia da
pré-seleccdo dos documentos de sintese respectivos, devem fazé-lo utilizando a parte B do formulério de
apresentacdo do pedido anexo as presentes OrientagBes (Anexo A). Os requerentes devem respeitar
estritamente o formato do formuléario de apresentag@o do pedido e preencher os paragrafos e as paginas por
ordem.

Os elementos avaliados com base no documento de sintese ndo podem ser alterados pelo requerente no
formulério de apresentacdo do pedido de subvencdo. A contribuicdo da UE néo devera apresentar uma
variacdo superior a 20% em relacdo a estimativa inicial, podendo o requerente adaptar a percentagem do
co-financiamento solicitado, desde que respeite os montantes e percentagens minimos e maximos de co-
financiamento previstos na seccéo 1.3 das presentes Orientacdes.

Os requerentes devem apresentar os pedidos na mesma lingua que o documento de sintese.

O formulério de apresentacéo do pedido de subvencgéo deve ser preenchido com o maximo cuidado e clareza
de formaafacilitar arespectiva avaliagéo.

A deteccdo de eventuais erros relativos aos pontos enumerados na lista de controlo (parte B, sec¢éo 6 do
formul&rio de apresentagdo do pedido) ou discrepancias importantes no formulédrio completo (ou seja,
incoeréncias entre os montantes indicados no orcamento) pode implicar arejei¢do do pedido.
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S6 serdo solicitados esclarecimentos caso as informagfes fornecidas ndo sejam claras e desse modo impegam
uma avaliacéo objectiva pela Administracéo Contratante.

N&o sdo aceites pedidos manuscritos.

E de referir que sO serdo transmitidos aos avaliadores e assessores o formulério de apresentacio do pedido
completo e os anexos publicados, que devem ser preenchidos (orcamento e quadro |6gico). Sendo, por
conseguinte, muito importante que o referido documento contenha TODAS as informacdes pertinentes sobre
aaccdo. N&o devem ser enviados anexos suplementares.

| 2.2.6  Paraonde e como enviar o formulario de apresentacdo do pedido de subvencdo completo

Os pedidos devem ser enviados, em sobrescrito fechado, por correio registado, por um servico de correio
privado ou entregues em mao (sera entregue um recibo de entrega assinado e datado a pessoa que efectuar a
entrega) para 0 seguinte endereco:

Endereco postal

Delegacéo da Unido Europeia em M ogambique
Caixa Postal 1306

Mocambique

Endereco para entrega. eém mao ou por COrreio expresso

Delegacéo da Unido Europeia em M ocambique
Av. Julius Nyerere, 2820

Maputo

Mocambique

Serdo rejeitados os pedidos enviados por outros meios (por exemplo, fax ou correio electrénico) ou entregues
noutros enderecos.

Os pedidos devem ser apresentados num original e 1 copia, em formato A4, unidas separadamente. O
formulario de apresentacdo do pedido completo, o orcamento e o quadro l6gico devem ser apresentados
igualmente em formato electrénico (CD-ROM) num ficheiro separado e tnico (por exemplo, o formulario de
apresentacéo do pedido completo ndo deve ser subdividido em varios ficheiros). O formato electrénico deve
conter exactamente o mesmo pedido que a versdo em papel anexada.

A lista de controlo (seccdo 6 da parte B do formulério de apresentagcdo do pedido de subvencdo) e a
declaragdo do requerente (seccdo 7 da parte B do formulario de apresentacdo do pedido de subvencao)
devem ser agrafados separadamente e inseridos no sobrescrito.

Se um requerente apresentar mais do que um pedido (caso seja autorizado a fazé-lo nas orientacOes relativas
ao convite), cada um deve ser enviado separadamente.

No sobrescrito exterior devem ser indicados 0 numero de referéncia e a designacdo do convite a
apresentacdo de propostas, 0 numero e a designacao do lote, 0 nome completo e o endereco do requerente,
bem como as mengdes «N&o abrir antes da sesséo de aberturax».

Os requerentes devem assegurar-se se 0 seu pedido esta completo utilizando a lista de controlo (parte
B da seccdo 6 do formulario de apresentacdo do pedido de subvencédo). Os pedidos incompletos
poder 80 ser rejeitados.

227 Prazo para apresentacdo do formulario de apresentacdo do pedido de subvencdo
completo

O prazo para a apresentacdo dos pedidos serd indicado na carta enviada aos reguerentes cujo pedido tenha
sido pré-seleccionado.

Contudo, por razdes de eficacia administrativa, a Administracdo Contratante pode rejeitar os pedidos
recebidos apos a data em que produz efeitos a aprovagdo do relatério de avaliagdo dos pedidos completos
(ver calendario indicativo no seccéo 2.5.2)
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2.2.8 Informacbes adicionais sobre o formulario de apresentacdo do pedido de subvencéo
completo

Podem ser enviadas perguntas por correio electronico, o mais tardar, 21 dias antes do fim do prazo para a
apresentacdo dos pedidos para os enderegos abaixo indicados, mencionando claramente a referéncia do
convite a apresentacao de propostas em questao.

Endereco electrénico (e-mail): DELEGATION-MOZAMBIQUE-EIDHR.DEL MOZ @ec.europa.eu

Apés esta data, a Administracgo Contratante ndo tem qual quer obrigac&o de prestar outros esclarecimentos.

As respostas serdo dadas o mais tardar 11 dias antes do termo do prazo para apresentacéo dos pedidos.

No interesse de um tratamento equitativo de todos os requerentes, a Administracdo Contratante ndo pode dar
um parecer prévio sobre a elegibilidade de um requerente, de um parceiro ou de uma acgao.

As perguntas, bem como as respostas, que possam ser pertinentes para os outros requerentes serdo publicadas
no sitio  Internet:https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome.
Recomenda-se, portanto, vivamente uma consulta periodica do sitio Internet acima referido a fim de tomar
conhecimento das perguntas e respostas publicadas.
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2.3  AVALIACAOE SELECCAO DOSPEDIDOS

Os pedidos serdo examinados e avaliados pela Administracdo Contratante, eventualmente com a assisténcia
de consultores externos. As accOes propostas pelos requerentes serdo avaliadas de acordo com o seguinte
procedimento:

Se 0 exame do pedido indicar que a accdo proposta ndo reline os critérios de elegibilidade estabelecidos no
ponto 2.1.3., o pedido sera recusado por essa Unica razéo.

(1) ETAPA 1: ABERTURA, VERI FICACAO DA CONFORMIDADE ADMINISTRATIVA
E AVALIACAO DOSDOCUMENTOSDE SINTESE

Ser&o avaliados 0s seguintes aspectos:

e O prazo para apresentacdo dos pedidos foi respeitado. Se o prazo ndo tiver sido respeitado, a
candidatura sera automaticamente excluida.

e O documento de sintese esta em conformidade com todos os critérios mencionados nos pontos 1-5
da lista de controlo (Seccdo 2 da parte A do formulario de apresentaco do pedido). Caso as
informacdes solicitadas ndo tenham sido facultadas ou estgjam incorrectas, o pedido pode ser
rejeitado exclusivamente nessa base, pelo que ndo serd objecto das avaliagbes subsequentes.

A avaiacdo dos documentos de sintese que tenham passado a primeira verificacdo da conformidade
administrativa abrangera a pertinéncia e a concep¢do da ac¢ao.

Ao documento de sintese sera atribuido um total de 50 pontos, repartidos de acordo com a grelha de
avaliagdo abaixo. A avaliacdo verificara igualmente o cumprimento das instrugdes previstas nas orientacoes
para a elaboracdo do documento de sintese.

Os critérios de avaliacdo sdo divididos em rubricas e sub-rubricas. A cada sub-rubrica é atribuida uma
pontuacdo de 1 a5, de acordo com a seguinte tabela de classificacdo: 1 = muito insuficiente; 2 = insuficiente;
3 = suficiente; 4 = bom; 5 = muito bom.
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Pontuacéo:

1. Pertinéncia da ac¢ao Pontuacdo 30
parcial

1.1 A proposta é pertinente em relacdo aos objectivos e prioridades do convite a Bx2**
apresentacdo de propostas?

1.2 A proposta é pertinente em relacdo as necessidades e limitagdes especificas do(s) 5x2
pais(s) ou da(s) regido(6es)-avo ? (designadamente, sinergias com outras iniciativas
da UE e auséncia de duplicacéo.)

1.3 Os participantes na ac¢do estéo claramente identificados e a escolha é pertinente do 5
ponto de vista estratégico (beneficiarios finais e grupos-alvo)? As suas necessidades
estdo claramente definidas e a proposta contempla-as de forma adequada?

1.4 A proposta contém elementos de valor acrescentado, tais como, aspectos ambientais,

promogado da igualdade de género e de oportunidades, necessidades das pessoas com >
deficiéncia, direitos das minorias e das populagbes indigenas, ou inovagao,
abordagens inovadoras e de boas préticas?
NOTA: Principios tais como o empoderamento, a participacdo, a ndo discriminagdo de
grupos vulneraveis e a responsabilizacdo ("accountability") serdo também
adequadamente tomadas em consideracao.
2. Concepcado da accao Pontuacdo | 20
parcial
2.1 A concepcao global daaccdo assegura a sua coeréncia? Bx2**
Nomeadamente, reflecte a andlise dos problemas em causa, tem em conta os factores
externos e as principais partes interessadas?
2.2 A acgdo é exequivel e compativel com os objectivos e resultados esperados? Bx2**
PONTUACAO TOTAL 50

** Os resultados sao multiplicados por 2 devido a suaimportancia

ApGs a avaliagdo de todos os documentos de sintese, serd estabelecida uma lista com as acgfes propostas
classificadas de acordo com a sua pontuacéo total.

Numa primeira fase, s6 os documentos de sintese que tenham recebido uma pontuagdo minima de 30 pontos
serdo objecto de pré-seleccao.

Em segundo lugar, a lista dos documentos de sintese sera reduzida, em funcdo da sua classificacéo, aqueles
cuja soma das contribuicBes pedidas ascenda ao triplo do orcamento disponivel para o presente convite a
apresentacdo de propostas, tendo em conta as dotacdes financeiras indicativas previstas por lote.

Apbs a avaliacdo dos documentos de sintese, a Administracdo Contratante enviara uma carta a todos o0s
reguerentes, indicando se o pedido foi apresentado dentro do prazo fixado, comunicando-lhes o respectivo
nimero de referéncia e indicando se o documento de sintese foi avaliado e quais os resultados dessa
avaliagdn. Os requerentes pré-seleccionados serdo posteriormente convidados a apresentar pedidos
completos. A comissdo de avaliagdo prosseguird em seguida com os requerentes cujas propostas foram pré-
seleccionadas.

(20 ETAPA 2: AVALIACAO DO PEDIDO COMPLETO
Em primeiro lugar, serdo avaliados os seguintes aspectos:

e O prazo para apresentacdo dos pedidos foi respeitado. Se o prazo ndo tiver sido respeitado, o pedido
sera automati camente excluido.
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e O formulédrio completo do pedido estd em conformidade com todos os critérios mencionados nos
pontos 1-8 da lista de controlo (seccdo V da parte B do formulério de apresentacéo do pedido de
subvencédo). Caso as informagdes solicitadas ndo tenham sido facultadas ou estejam incorrectas, 0
pedido pode ser rejeitado exclusivamente nessa base, pelo que ndo serd objecto das avaliacdes
subsequentes.

Proceder-se-a seguidamente a uma avaliagdo da qualidade dos pedidos, incluindo do or¢gamento proposto e
da capacidade do requerente e dos respectivos parceiros, com base nos critérios de avaliacdo precisados na
grelha de avaliagdo que figura abaixo. Sao aplicados dois tipos de critérios de avaliagdo: critérios de seleccdo
e critérios de atribuicdo.

Os critérios de seleccao tém por objectivo facilitar a avaliacdo da capacidade financeira e operacional dos
reguerentes, de forma a garantir que estes:

e possuem fontes de financiamento estaveis e seguras para manterem as respectivas actividades ao longo
do periodo de execucdo da accdo, bem como, se for caso disso, para participar no seu financiamento;

e possuem a capacidade de gestdo, as competéncias e as qualificacdes profissionais necessarias para a
correcta execugdo da acgao proposta. Estas disposi¢des sdo igualmente aplicaveis aos eventuais parceiros
do requerente.

Os critérios de atribuicdo permitem gue a qualidade das propostas apresentadas seja avaliada em funcéo
dos objectivos e das prioridades fixados e que as subvengdes sgjam atribuidas as acgdes que maximizam a
eficicia globa do convite a apresentacdo de propostas. Além disso, devem permitir seleccionar os pedidos
gue garantam o respeito pelos objectivos e prioridades da Administracdo Contratante. Os critérios de
atribuicéo abrangem aspectos como a pertinéncia da ac¢do, a sua coeréncia com os objectivos do convite a
apresentacdo de propostas, a qualidade, o impacto esperado, a sustentabilidade e a relacéo custo-eficécia.

Classificagéo:

Os critérios de avaliacdo sdo divididos em rubricas e sub-rubricas. A cada rubrica é atribuida uma pontuacéo
de 1 a 5, de acordo com a seguinte tabela de classificagdo: 1 = muito insuficiente; 2 = insuficiente; 3 =
suficiente; 4 = bom; 5 = muito bom.

Grelha de avaliacéo

Rubrica Pon}qagao
maxima
1. Capacidade financeir a e oper acional 20
1.1 O requerente e, se for caso disso, 0s seus parceiros possuem uma experiéncia no dominio 5
da gest&o de projectos suficiente?
1.2 O requerente e, se for caso disso, 0s seus parceiros possuem conhecimentos técnicos 5
suficientes? (mais concretamente, um conhecimento das questfes a tratar)
1.3 O requerente e, se for caso disso, 0s seus parceiros possuem capacidade de gestéo 5
suficiente?
(incluindo pessoal, equipamento e capacidade de gestdo do orgcamento da ac¢éo)?
1.4 O requerente dispbe de recursos financeiros estavel s suficientes? 5
2. Pertinéncia da accéo 30
Pontuacéo transferida da avaliacdo do documento de sintese
3. Eficacia e viabilidade da accdo 20
3.1 As actividades propostas sdo pertinentes, préticas e estdo em conformidade com os 5
objectivos e os resultados esperados?
3,2 O plano de ac¢do é claro e exequivel?
3.3 A propostainclui indicadores objectivamente verificaveis que permitam avaliar os
resultados da accéo? Prevé avaliacdo?
3.4 O grau de envolvimento e de participac8o dos parceiros na accao € satisfatorio? 5
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4. Sustentabilidade da accao 15

4.1 A accdo é susceptivel de ter um impacto tangivel sobre os grupos-alvo? 5

4.2 A proposta é susceptivel de produzir efeitos multiplicadores? (homeadamente, em termos
de reproducdo e de ampliagéo dos resultados da acgdo e de divulgacdo das informagtes)

4.3 Os resultados esperados da ac¢do proposta sdo sustentavel's. 5

do ponto de vista financeiro (como serao financiadas as actividades ap6s o termo da
subvencao comunitaria?)

- do ponto de vistainstitucional (as estruturas que permitem a execucao das actividades
continuardo a existir apos a conclusdo da acgéo ? Esta prevista uma apropriacao local
dos resultados da accéo?)

- anivel politico (se for caso disso) (qual serd o impacto estrutural da acgéo - por
exemplo, permitira melhorar a legislacéo, os codigos de conduta, os métodos, etc.?)?
- a nivel ambiental (sefor caso disso) (a acgéo terd umimpacto ambiental
negativo/positivo?)

5. Orcamento e relacdo custo-eficacia 15

5.1 As actividades estdo devidamente reflectidas no orcamento? Bx2*

5.2 A relacdo custo-eficacia entre 0s custos estimados e os resultados esperados é 5
satisfatoria?

Pontuacdo maximatotal: 100

*Os resultados sdo multiplicados por 2 devido a suaimportancia

Nota sobre a rubrica 1. Capacidade financeira e operacional

Se a pontuacdo obtida narubrica 1 for inferior a 12 pontos, o pedido serarejeitado.

Seleccdo provisoria

ApGs a avaliagdo, seré elaborada uma tabela dos pedidos, ordenada com base na pontuac&o obtida e, segundo
adotacdo financeira disponivel, serd estabel ecida uma lista de reserva com base nos mesmos critérios.

(3) ETAPA 3: VERIFICACAO DA ELEGIBILIDADE DO REQUERENTE E DOS SEUS
PARCEIROS

A verificacBo da elegibilidade, com base nos documentos comprovativos exigidos pela Administragéo
Contratante (ver Seccdo 2.4) sera efectuada unicamente no que respeita aos pedidos que tenham sido
sel eccionados provisoriamente em funcéo da pontuac&o obtida e da dotacao financeira disponivel.

e A declaracdo do requerente (seccdo 7 da parte B do formulério do pedido) sera confrontada com os
documentos comprovativos fornecidos pelo requerente. Se os documentos exigidos ndo forem
facultados ou forem detectadas incoeréncias entre a declaracdo do requerente e 0os documentos
comprovativos, o pedido pode ser rejeitado exclusivamente nessa base.

e Verificacdo da elegibilidade do requerente, dos parceiros e da accéo, de acordo com 0s critérios
definidos nas secgbes 2.1.1, 2.1.2 e 2.1.3.

Na seguéncia do procedimento de exame acima descrito, qualquer pedido eventuamente rejeitado sera
substituido pelo pedido mais bem colocado na lista de reserva que ndo exceda a dotacdo financeira
disponivel, sendo igualmente verificada a el egibilidade do requerente e dos seus parceiros.

24 ENTREGA DOS DOCUMENTOS COMPROVATIVOS PARA OS PEDIDOS
PROVISORIAMENTE SELECCIONADOS
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Os requerentes que tenham sido seleccionados provisoriamente ou incluidos na lista de reserva serdo
notificados desse facto, por escrito, pela Administracdo Contratante. Ser-lhes-a solicitado que entreguem os
documentos abaixo referidos que permitirdo a Administracdo Contratante verificar a elegibilidade dos
requerentes e dos respectivos parceiros:

Os documentos comprovativos podem/ devem ser apresentados através do sistema de registo PADOR, ver
secgdo 2.2

1. Os estatutos ou acto de constituicdo da organizac&o requerente 12¢, sefor caso disso, de cada organizagéo

parceira13. Nos casos em que a Administracdo Contratante ja tenha reconhecido a elegibilidade do
reguerente no ambito de outro convite a apresentacdo de propostas a titulo da mesma rubrica orcamental
no periodo de 2 anos que antecede a data de entrega dos pedidos, o requerente pode apresentar, em vez
dos respectivos estatutos, uma copia do documento que reconhece a sua elegibilidade no convite anterior
(por exemplo, uma cépia das condicdes especiais de um contrato de subvencdo recebido durante o

periodo de referéncia), a ndo ser que, entretanto, o seu estatuto juridico tenha sido alterado14.

2. Copia das contas mais recentes (a conta de gestéo e balanco do Ultimo exercicio encerrado) do requerente
da subvenczol®.

3. Ficha de identificacdo juridica (Anexo D das presentes Orientacdes) devidamente preenchida e assinada
pelo requerente da subvencdo, acompanhada dos documentos comprovativos nela exigidos. Se o
requerente ja tiver celebrado um contrato com a Administracdo Contratante, em vez da ficha de
identificac8o juridica e dos documentos comprovativos, pode indicar o respectivo nimero de registo,
excepto se 0 seu estatuto juridico tiver sido entretanto alterado.

4. Ficha de identificagdo financeira conforme o modelo do Anexo E das presentes OrientacOes, certificada
pelo banco previsto para dep6sito dos pagamentos. O banco deve estar estabelecido no pais em que esta
registado o requerente. Se o0 requerente ja tiver celebrado um contrato com a Comissao Europeia ou nos
casos em que a Comissdo Europeia for responsavel pelos pagamentos do contrato, pode apresentar uma
copia da ficha de identificacdo financeira anterior, excepto se entretanto tiverem sido alterados alguns
dados relativos a conta bancaria.

Quando ndo forem introduzidos no PADOR, os documentos comprovativos a fornecer devem ser
apresentados sob a forma de originais, fotocOpias ou versdes digitalizadas dos mesmos (em que o0s carimbos,
assinaturas e datas figurem de modo legivel). No entanto, deve sempre apresentar-se o0 original da ficha de
identificagdo juridica e da ficha de identificacéo financeira

Se o0s documentos ndo estiverem redigidos numa das linguas oficiais da Uni&o Europeia, deve ser anexada a
traducdo para o portugués, das partes desses documentos necessarias para comprovar a elegibilidade do
reguerente, que fara fé no quadro do exame da proposta.

Se esses documentos estiverem redigidos numa das linguas oficiais da Uni&o Europeia, diferente da lingua
do convite a apresentacd0 de propostas, recomenda-se vivamente que, para facilitar a avaliagdo, sgja
facultada uma traducdo, para a lingua do convite a apresentacdo de propostas, da parte dos documentos
necessarios para comprovar a elegibilidade do requerente.

Se os documentos ndo forem entregues antes do termo do prazo indicado no pedido de documentos
justificativos a enviado pela Administracdo Contratante ao requerente, o pedido sera excluido.

Com base na verificacdo dos documentos justificativos por parte da comissdo de avaliacdo, esta fard uma
recomendacdo final @ Administraco Contratante que decidira sobre a concessdo das subvencoes.

12 se o requerente efou o(s) parceiro(s) for(em) um organismo publico cuja criacdo esteja prevista na lei, deve ser
facultada copiadalel em causa.
13 Caso seja aplicavel a Convencgdo n.2 24 do Conselho da Europa sobre o Reconhecimento da Personalidade Juridica
das Organizagdes I nternacionais ndo Governamentais, ver nota de rodapé n.° 9.
14 A inserir somente se as condicdes de elegibilidade ndo tiverem sido alteradas em relacso a convites & apresentacdo
de propostas anteriores.
15 Esta obrigacdo néo é aplicavel as pessoas singulares que beneficiem de bolsa de estudos, aos organismos publicos
dos Estados-Membros, nem as organizacdes internacionais. Também néo é aplicavel se a contabilidade for igual ao
relatorio de auditoria externa ja apresentado em conformidade com o Sec¢do 2.4.2.
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2.5 NOTIFICACAO DA DECISAO DA ADMINISTRAGCAO CONTRATANTE

| 2.5.1 Teor da decisdo

Os reguerentes serdo informados por escrito da decisdo da Administracdo Contratante sobre 0 seu pedido e,
em caso de rejeicao, das razdes subjacentes a decisdo negativa.

Os requerentes que se considerem lesados por um erro ou uma irregularidade cometidos no dmbito de um
processo de atribuicdo podem apresentar uma reclamacdo. Para mais informagoes, ver a seccdo 2.4.15 do
Guia Prético.

| 2.5.2 Calendario indicativo

DATA HORA*
Reuniéo de informagéo (caso esteja prevista). 15/12/2011 10.30h
Prazo para a apresentacdo de eventuais pedidos de 17/01/2012 -
esclarecimento a Administracdo Contratante
Prazo para a publicacdo de esclarecimentos pela 27/01/2012 -
Administracdo Contratante
Prazo para apresentacdo de Documentos de sintese 07/02/2012 15h
Informacéo aos requerentes sobre a abertura e 16/04/2012* -
verificagdo da conformidade administrativa e
avaliacdo do documento de sintese (etapa 1)
Convites para apresentacdo do formulario de 16/04/2012* -
apresentacdo do pedido completo
Prazo para apresentacdo do formulério de 05/06/2012* -
apresentacdo do pedido completo
Informacéo aos requerentes sobre a avaliagdo do 15/08/2012* -
formuléario de apresentacdo do pedido (etapa 2).
Notificacdo da atribuicdo (ap6s a verificacdo da 20/09/2012* -
elegibilidade) (etapa 3)
Assinatura do contrato 26/11/2012 -

*Data provisoria. Todas as horas sdo indicadas na hora local do pais da Administracdo Contratante.

Este calendario indicativo pode ser actualizado pela Administracéo Contratante no decurso do procedimento.
Nesse caso, 0 caendario actualizado sera publicado no sitio internet do EuropeAid
https://webgate.ec.europa.eu/europeai d/online-services/index.cfm?do=publi.welcome

2.6 CONDICOES APLICAVEIS A EXECUCAO DA ACCAO NA SEQUENCIA DA DECISAO DE
ATRIBUICAO DE UMA SUBVENCAO PELA ADMINISTRACAO CONTRATANTE

Na sequéncia da decisdo de atribuicdo de uma subvencéo, serd proposto ao beneficiario um contrato
elaborado com base no modelo de contrato de subvencdo da Administracdo Contratante (ver Anexo G das
presentes OrientacOes). Pela assinatura do formulério de apresentacéo do pedido de subvencéo (Anexo A das
presentes Orientacdes), 0 requerente declara aceitar, no caso de |he ser atribuida uma subvencdo, as
condic¢des contratuai s estabel ecidas no modelo de contrato de subvencéo.

Contratos de execucdo

Sempre que a execucdo das acches exija a adjudicacdo de contratos, o beneficidrio de uma subvencéo deve
adjudicar o contrato a proposta economicamente mais vantajosa, ou sgja, a que apresentar a melhor relacéo
qualidade/preco, em observancia dos principios da transparéncia e igualdade de tratamento dos potenciais
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contratantes, tomando as medidas necessérias para evitar quaisquer conflitos de interesses. Para o efeito, o
beneficiério deve respeitar os procedimentos definidos no Anexo |V do model o do contrato de subvencéo.

2.7 SISTEMA DE ALERTA RAPIDO E BASE DE DADOS CENTRAL SOBRE AS
EXCLUSOES

Os requerentes e, caso segjam entidades juridicas, as pessoas com poderes de representacdo, tomada de
decisBes ou controlo sobre estas entidades, sero informados de que se se encontrarem numa das situagoes
referidas nos seguintes actos.

- Decisdo da Comissdo de 16.12.2008, relativa ao sistema de alerta rapido para uso por parte dos gestores
orcamentais da Comissdo e das agéncias de execucdo (JO L 344 de 20.12.2008, p.125) ou

-Regulamento da Comissao de 17.12.2008, relativo a base de dados central sobre as exclusbes (JO L 344 de
20.12.2008, p.12),

0s seus dados pessoais (apelido e nome proprio, se se tratar de uma pessoa singular, enderego, formajuridica
e apelido e nome préprio das pessoas com poderes de representacdo, tomada de decisdes ou controlo, se se
tratar de uma pessoa colectiva) podem ser registados no SAR unicamente ou no SAR e na base de dados
central sobre as exclusdes, e comunicados as pessoas e entidades enumeradas na decisdo e no regulamento
acima citados, em relacéo a atribuicdo ou a execugao de uma convencdo de subvencdo ou de uma decisdo.]
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3. LISTA DE ANEXOS

DOCUMENTOSA COMPLETAR
ANEXO A: FORMULARIO DE APRESENTACAO DE UM PEDIDO DE SUBVENGAO (EM WORD)

ANEXO B: ORCAMENTO (EM EXCEL)
ANEXO C: QUADRO LOGICO (EM ExcEL)16

ANEX0 D: FICHA DE IDENTIFICACAO JURIDICA 17
ANEXO E: FICHA DE IDENTIFI CAQAO FINANCEIRA
ANEXO F: FORMULARIO «PADOR OFF-LINE»18
DOCUMENTOSPARA INFORM ACAO

ANEXO G: MODELO DE CONTRATO DE SUBVENCAO

-ANEXOIl:  CONDICOES GERAIS APLICAVEIS AOS CONTRATOS DE SUBVENCAO FINANCIADOS PELA
UNIAO EUROPEIA NO AMBITO DAS ACCOES EXTERNAS

-ANEXO|V: PROCEDIMENTOS DE ADJUDICAGAO DOS CONTRATOS

-ANEXOV: MODELO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

-ANEXOVI: MODELO DO RELATORIO NARRATIVO E FINANCEIRO

-ANEXOVII: MODELO DE RELATORIO SOBRE AS VERIFICACOES FACTUAIS E MODEL O DE CONDICOES DE
REFERENCIA PARA UMA VERIFICACAO DAS DESPESAS A TiTULO DE UM CONTRATO DE
SUBVENCAO, FINANCIADO PELA UE, NO AMBITO DAS ACCOES EXTERNAS

-ANEXOIX: MODELO DE FORMULARIO PARA A TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE DOS ACTIVOS

ANEXO H: AJUDAS DE CUSTO (DIARIAS), disponivel no seguinte endereco na internet:

http://ec.europa.eu/europea d/work/procedures/implementation/index _en.htm

ANEXO J: INFORMAGOES SOBRE O REGIME FISCAL APLICAVEL AOS CONTRATOS DE SUBVENGAO ASSINADOS
AO ABRIGO DO CONVITE.

ORIENTACOES PARA A GESTAO DO CICLO DO PROJECTO, DISPONIVEL NO SEGUINTE ENDERECO NA INTERNET:
http://ec.europa.eu/europeai d/mul timedia/publicati ons/publications’'manual s-tools/t101 en.htm

16 Facultativo, se 0 montante total da subvencao a atribuir no ambito do convite & apresentagdo de propostas for igual
ou inferior 2100 000 EUR.

17 Inserir somente se a Administracdo Contratante for a Comisso Europeia ou se os pagamentos por forca do
contrato a celebrar estiverem a cargo desta Ultima.

18 39 aplicavel em procedimentos centralizados em que é utilizado o PADOR.
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