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Posto E-DEL HRM n°® 55151 SYSPER2 n°® 216754

AVISO DE CONCURSO

A Delegacdo da Unido Europeia junto da Republicané&Bissau abre concurso para
preenchimento de um posto permanente na Secc¢aw&ofomunicacdo e Informacao, na
categoria de Agente Local Il, com a funcéo de

Assistente de Comunicacéo e Informacao
Descri¢ao do posto
1-Finalidade Geral

Contribuir para a preparacdo e implementacédo dgrpnea de visibilidade da Unido
Europeia e para a promog¢éo da sua imagem, nosliseusos campos de intervencao.

2- Funcdes e responsabilidades

Sob a superviséo directa do Responsavel dos Assialiiticos, o agente terd como tarefas
principais:

» Seguir atentamente a vida politica do pais de aca@am as orientagbes do
responsavel do Sector, de modo a manter o ChefBaliegacdo e os colegas
informados da sua evolucdo, com particular inci@d@mne politica do governo, na
actividade legislativa, na evolugao das relacoésreas e na seguranca interna.

* Preparar uma revista de imprensa semanal sobrasositas de actualidade mais
relevantes;

* Redigirnewdletters, dossiers de imprensa, documentos de referénsairdos, etc.;

« Contribuir para a organizacdo e implementacdo d®escde comunicacdo e de
informacé&o, assegurando o seu acompanhamento rdbaordo para a avaliagdo do
seu impacto;

» Manter contactos privilegiados com os 6rgaos deuticacdo social do pais;

 Criar e alimentar a lista de contactos da Delegag@&oforma a estar sempre
actualizada,;

» Gerir, classificar e arquivar a documentacédo daedao, incluindo assinaturas de
jornais e revistas;

» Alimentar e contribuir para a manutencao do sitebWa Delegacéo;

» Assegurar 0s contactos com as Embaixadas dos Bdtéstabros, em matéria de
comunicacao e informacéao;

* Acolher e informar os cidaddaos que procuram infagdea sobre a UE e/ou a
Delegacéo;

« Contribuir igualmente de forma eficiente para aulljacdo e a circulacdo da
informacéao a nivel interno.

Exigéncias do posto

1- Estudos e formacéo
» Estudos pos-secundarios numa das seguintes amasligmo, comunicacao,
ciéncias sociais, ciéncias politicas, linguaseeditras;
e Ser titular de um diploma universitario (minimo wés anos) numa das referidas
areas constitui uma vantagem.

2- Experiéncia profissional

Bairro da Penha - BP359 - 1122 Bissau Cedex - Guiné-Bissau
Telefone : (245) 3251071,3251027, 3251469, 3251470, 3251471 Telecépia : (245) 3251044
Correio electrénico : delegation-guinee-bissau@ec.europa.eu Sitio web : www.delgnb.ec.europa.eu




* Experiéncia profissional de no minimo trés anos dmea da comunicacdo e
informacéo.

3- Conhecimentos relacionados com a fungéo

Conhecimentos especializados e técnicos
» Conhecimentos gerais do funcionamento e das @adita Unido Europeia;
* Bom conhecimento da situac&o politica, economeacel da Guiné-Bissau;
* Dominio das técnicas e praticas da comunicacaoivagao;
* Dominio das ferramentas informaticas e dos progsanfarmaticos usuais.

Conhecimentos linguisticos
» Excelente dominio oral e escrito da Lingua Portegue
* Bom dominio oral e escrito da Lingua Inglesa oun€eaa;

Aptiddes

» Excelentes competéncias de redaccdo em Linguagbeda;

* Boa capacidade de redac¢cdo em Lingua Inglesa ogd3sa ;

* Boa capacidade de analise e de sintese;

* Excelente capacidade para estabelecer relacbesalbi@hb com a comunicacao
social, os interlocutores institucionais e outrascpiros da Delegacéao;

» Capacidade de divulgacdo ao publico em geral dernvdcdes especializadas e
técnicas;

» Elevado sentido de responsabilidade e confidedeidd;

» Excelentes capacidades relacionais com o0s colegagti@do para trabalhar em
equipa;

* Sentido das prioridades e do cumprimento dos pregtadelecidos;

* Excelente capacidade de planificacdo e organizacao.

Sao admitidos ao concurso os candidatos com ndiciada da Guiné-Bissau ou
estrangeiros residentes no pais.

Oferece-se um contrato por tempo indeterminados ajmd periodo experimental de trés
meses.

O processo de seleccao inclui a apresentacéo diédatura de acordo com as indicacoes,
provas escritas e uma entrevista.

Os interessados em concorrer devem entregar oareavsua candidatura em envelope
fechado, com a seguinte mencao:

Concurso Documentacéao, Informacéo e Comunicacao
Delegacéo da Unido Europeia na Guiné-Bissau

Bairro da Penha — Bissau

a/c do Chefe da Administracao

Da candidatura deve constar uma carta de motive€ae actualizado.
Inicio de funcbes Dezembro 2015 (data indicativa).

A data limite para a entrega das candidaturas é 1de Novembro de 2015 as 12h00.

As candidaturas que nao respeitem os requisitesdet ndo serdo consideradas.



