	Description du Poste



	PROFIL DU POSTE
	EXIGENCES DU POSTE

	Cadre du Poste

Dénomination : Assistant(e) Culture /Information
Affectation :  Délégation Alger


Domaine d’activité : Section Culture Information


Catégorie :   AL  Groupe II    
N° du poste : 2093         
Contenu du poste

Finalité générale :

Développer et promouvoir  l’image de l’Union européenne (UE) en Algérie et les relations avec le pays hôte;
Fonctions et responsabilités spécifiques: 

Rédiger des articles de presse concernant les relations entre l’UE et l’Algérie et mettre à jour le site Web de la Délégation;

Organiser des conférences de presse, séminaires pour les medias, interviews avec journalistes et sélectionner les journalistes pour participer dans des événements organisés par l’UE;
Organiser des événements culturels et d’information pour un public spécifique et coordonner les activités culturelles communes avec les Etats membres;
Coordonner la mise en œuvre de la stratégie communication de la Délégation et contribuer aux actions de visibilité des projets de coopération;
Gérer le budget Information et Communication et la base de données "médias" et "culture" de la Délégation
JOB ENVIRONMENT
Environnement multi culturel

	Etude /Formation

Etudes supérieures avec diplôme universitaire en journalisme ou communications sociales ou équivalent
experience 

Minimum trois années d’expérience professionnelle pertinente.
APTITUDES

Aptitudes linguistiques :
Français : langue de travail, excellent niveau écrit et oral
Arabe : Excellent niveau à l’oral et à l’écrit 
Anglais : Bon niveau de compréhension  
Aptitudes à la communication :
Aptitude à communiquer clairement et succinctement
Aptitudes relationnelles

Capacité à travailler en équipe.
Aptitudes intellectuelles :
Aptitude d’analyse des situations et de trouver des solutions idoines.
Aptitudes à la gestion/sens de l’organisation

Esprit d’initiative, méthodique et rigueur

QUALITES PERSONNELLES

Aptitude à travailler sous pression
Sens de responsabilité




